Brenda Eloiza Diniz de Lima

Casada, 29 anos

R. Benjamin Franklin Pereira - Bairro S3ao Joao, Itajai/SC

Tel.: 47 9 9961-6784

E-mail: brendadiniz35@gmail.com / brendadinizassessoria@gmail.com

FORMACAO ACADEMICA

Universidade Uniavan - Administracdo, 2018

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Assistente de recursos humanos e departamento pessoal

Lancamento de contas a pagar, conciliacdo bancaria

Folha de pagamento, formularios, relatérios

Documentacao de funcionarios

Admissoes, rescisoes e férias

Cartdo Ponto

Recrutamento, selecao e integracao

Controle de planos de salde, beneficios, vale transporte, despesas de promotores, festas,
engajamentos, premiagdes, campanhas, exames periddicos

Assistente administrativo e financeiro

Contas a pagar e receber (conciliagdo e remessa bancaria, analise e classificacdo de transacgdes
bancérias, cobrangas)
RH (folha de pagamento, documentagao de funcionario)

Assistente administrativo e financeiro

Contas a pagar e receber (conciliagdo e remessa bancaria, analise e classificacdo de transacgdes
bancarias, cobrangas)

RH (folha de pagamento, documentacdo de funcionario)

Suporte e organizacdo da equipe

Recebimento e conferéncia de mercadorias do fornecedor

Controle do fluxo de caixa

Gestdo de estoque

Preparacao de pedidos e despacho (E-commerce e televendas)

Atendimento ao cliente (telefone, e-mail e whatsapp)

**Qutras funcoes exercidas: Gerente, coordenadora de equipe e assistente de vendas.

IDIOMAS, CURSOS E QUALIFICAGOES

Inglés intermediario
Espanhol avangado
Google Workspace
Pacote Office



