Simone Caldeira Peluzi
Localizagdo: Itajai/SC
E-mail: simonecaldeiracp91@gmail.com
Telefone: (47) 99992-1607
CNH: AB

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com ampla experiéncia na drea administrativa e financeira, especializada
em gestdo de processos, controle documental e operagao de sistemas como SEONS,
MM Softwares e TOTVS. Com comprovada expertise em reduzir inconsisténcias
financeiras e aumentar a eficiéncia operacional através da implementacdo de fluxos de
trabalho integrados. Buscando oportunidade como Analista ou Assistente
Administrativo para aplicar conhecimentos em otimizagdao de processos e gestao
financeira, contribuindo para a melhoria continua dos resultados organizacionais.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Carmak
Assistente Administrativo | Set/2025 - Atual

e Atuacdo com foco em processos administrativos e suporte a gestao.

e Utilizacdo do sistema TOTVS para operacgdes didrias, incluindo controle de
dados e apoio as rotinas departamentais.

e Conhecimento basico no sistema, com continuo desenvolvimento e aplicacdo
pratica.

Pedroni Logistica LTDA
Assistente Administrativo Pleno | Jun/2022 —Jul/2025

e Gerenciamento integrado dos sistemas SEONS e MM Softwares para controle
fiscal e financeiro.

e Emissdo de NF-e, elaboracdo de relatodrios fiscais e gestdo de contas a pagar e
receber.

e Implementacdo de fluxo de processos que resultou em significativa reducao
de inconsisténcias financeiras e expressivo ganho de eficiéncia no
processamento documental.
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Mendes Placas LTDA
Auxiliar Administrativo/Financeiro | Out/2015 —Jun/2022

e Gestdofinanceiracompleta da operacao.
e Emissdo e controle de documentos fiscais (boletos, faturas).
e Organizagao de arquivos em conformidade com a legislagao vigente.

Arthur Lundgren Tecidos
Assessor de Vendas | Jan/2012 — Nov/2013

e Atendimento ao cliente e operagdes de caixa.

FORMACAO

e Graduag¢dao em Gestao Financeira
Gran Faculdade Online | Cursando 2° semestre (Previsdo de conclusdo: 2026)

e Cursos Complementares
o Educagdo Financeira—SEST SENAT (2024)

o Pacote Office Avancado —Pet Cursos (2013)

COMPETENCIAS
e Sistemas: SEONS (Avancado) | MM Softwares (Avangado) | TOTVS (Basico)

e Financeiro: Contas a pagar/receber | Conciliagdo bancaria | Anélise de dados |
NF-e

e Organizacionais: Gestao documental | Melhoria de processos |
Atendimento ao cliente.



