
Glacie Maria Fernandes 

FORMAÇÃO ACADÊMICA

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

HABILIDADES

Comunicativa
Ótimo relacionamento interpessoal
Proativa
Pontual

Cursando Administração - Uniavan

Data de nascimento: 27/09/82
Telefone: (47) 9 9602-7400 / (47) 9 9728-1019
Email: gleice_1982@hotmail.com
Habilitação: AB 
Endereço: Felipe Inácio, 100 - Navegantes, SC

Lojas Benoit
Cargo: Auxiliar administrativo 
Período de 04/02/2019 - 01/04/2021
Atividades: Operação de caixa, atendimento ao público, emissão de notas, emissão
de contratos, envio de malotes, cobrança e faturamento interno.

CEDIN - Angela Dalçoquio Cargo: Secretária
Período de 17/05/2021 - 22/12/2022
Atividades: Atendimento e apoio ao pais e alunos, realização de matrículas, compra
de material, atendimento ao Whatsapp e telefone.

Exercer com profissionalismo e responsabilidade o cargo que venha ocupar,a fim de
exercer a função com dignidade, e conquistando as metas indicada pela empresa. 

Clinica Nortear Cargo: Auxiliar Administrativo
Período: 02/03/2023 - 20/02/2024
Atividades: Recepção dos pacientes, emissão de NF, agendamentos e confirmação de
consultas, elaboração de materiais gráficos para acompanhamento dos pacientes.

 Plansul  Cargo: Recepcionista na Receita Federal
Período: 01/11/2024 até o momento
Atividade: Atendimento ao público 


