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@ OBJETIVO

Busco a oportunidade de integrar a equipe, contribuindo com minhas
habilidades organizacionais e conhecimentos em rotinas
administrativas, planilhas e apoio a setores internos, visando o
crescimento da empresa e o meu desenvolvimento profissional.

@ EXPERIENCIA
ATIVO CONSTRUCOES E EMPREENDIMENTOS - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

17/02/2025

Area de atuagé&o: Jovem Aprendiz Administrativo
* Apoio direto ao setor de RH e Administrativo.
* Apoio no setor financeiro.
* Produgdo, organizag¢do e arquivamento de documentos.
Elaboracdo e atualizagdo de planilhas de controle.
Atividades ligadas a admiss&o e demiss&o de colaboradores.
Rotinas administrativas gerais, prestando suporte a diferentes setores.

ALUBAR - CONTROLE DE QUALIDADE

07/07/2025

Area de atuagdo: Jovem Aprendiz - Controle de Qualidade

* Atuagdo inicial no setor de Controle de Qualidade, apoiando rotinas
administrativas, conferéncia e organizagdo de informag¢&es, com base no curso de
Gestdo Industrial.

Atendimento ao Publico

Descrigdo: Experiéncia informal no atendimento do publico com foco na recepgdo e
suporte a clientes, desenvolvendo habilidades de comunicagdo, resolugdo de
problemas e organizagéo.

Experiéncia na condugdo de informagdes, esclarecimento de duvidas e auxilio na
gest&o de fluxos de entrada e saida de clientes

®EDUCACAO Informética - Senai
Ensino Superior Ensino Médio Compleio Assisieni:de LO?I'S'HCG - Senai
Gestao Industrial - Senai
em andamento 2024 - E.E.E.M Eduardo Angelim  Excel - Fundagéo Bradesco
2025 - Uniplan Recepcionista - Educa Carvalho
Oratoria - Microlins
@ HABILIDADES Assistente Administrativo - IFRS
* Organizagdo * Observadora * Trabalho em Equipe

* Proatividade e Aprendo Rdapido e lideranga



