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CURSOS
COMPLEMENTARES

* Informética — Senai

* Assistente de Logistica — Senai

* Gestao Industrial — Senai

» Excel — Fundagao Bradesco

* Recepcionista — Educa Carvalho

* Assistente Administrativo — IFRS

HABILIDADES
* Organizacao

* Proatividade

* Aprendizado rapido

* Observadora

* Trabalho em equipe

» Comunicagéo

* Lideranga

OBJETIVO

Atuar na area administrativa, financeira, atendimento ou poés-
venda, contribuindo com organizagéo, suporte aos setores
internos, atendimento ao cliente e rotinas administrativas,
visando o crescimento da empresa e meu desenvolvimento

profissional.

EXPERIENCIA

CAOA CHERY BARIGUI - ASSISTENTE DE POS VENDA |
15/2025 - Atual

Atendimento ao cliente no pds-venda, acompanhamento de
solicitagdes e resolugdo de demandas.

Registro de atendimentos, atualizacdo de informacgdes em sistema e
suporte administrativo.

Interface com setores internos para garantir a satisfacdo do cliente.

ATIVO CONSTRUGOES E EMPREENDIMENTOS -
AUXILIAR ADMINISTRATIVO (JOVEM APRENDIZ)
02/2025

* Apoio aos setores de RH, administrativo e financeiro.

* Elaboragao, atualizagao e controle de planilhas.

» Organizagao, produgao e arquivamento de documentos.

* Apoio em processos de admissao e desligamento de

colaboradores.

ALUBAR - CONTROLE DE QUALIDADE (JOVEM
APRENDIZ)

07/2025

* Apoio as rotinas administrativas do setor de Controle de
Qualidade.

» Conferéncia, organizagao e registro de informagées, com base em

Gestao Industrial.



