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HISTORICO PROFISSIONAL

Outubro 2024 - Novembro 2025
ALIANCA CONTAINERS LTDA - ANALISTA FINANCEIRO, Itajal', SANTA CATARINA

« Elaboragdo de relatérios financeiros mensais, contribuindo para a
transparéncia das informacdes junto a diretoria.

« Gestdo do fluxo de caixa, monitorando entradas e saidas para garantir a satde
financeira da organizacao.

« Participagdo em reunides de planejamento orcamentario, auxiliando na
definicao de metas e alocacao de recursos.

» Separacdo de documentos fiscais, facilitando a analise e o controle das
informacdes contabeis.

¢ Recebimento de pagamentos de clientes, garantindo a entrada correta de
recursos no sistema financeiro da empresa.

« Controle do pagamento dos compromissos financeiros, liquidagdo de titulos e
cobranca de contas em atraso, garantindo os recebiveis para o cumprimento
das obrigacdes da empresa.

» Responsavel pelas tarefas financeiras diarias, como processamento de contas
a pagar e receber, conciliagdes financeiras e emissado de notas, incluindo a
orientacdo de auxiliares e assistentes.

« Controle de contas a receber e a pagar, assegurando a regularidade nas
transacoes financeiras da empresa.

» Atendimento a colaboradores para esclarecimento de ddvidas sobre
beneficios e politicas internas da empresa.

« Participagdo em processos de recrutamento e selecdo, auxiliando na triagem
de curriculos e agendamento de entrevistas.

o Gestdo de arquivos e documentacdo, assegurando a atualizacdo e a
organizac¢ao de informacdes relevantes de RH.

« Realizacdo de conciliagdes bancarias com o objetivo de manter os registros
contabeis alinhados, evitando problemas no fechamento anual.

« Andlise de notas fiscais eletrénicas, garantindo a integridade dos dados
constados.

« Gestdo dos recebiveis e realizacdo de cobranca ativa de clientes, assegurando
0 acompanhamento rigoroso dos valores a serem pagos para combater a
inadimpléncia.

Fevereiro 2021 - Margo 2023
USINOTECH - ASSISTENTE COMERCIAL , ITAJAI, SANTA CATARINA

« Organizagdo de documentos e relatérios de vendas, facilitando o acesso a
informacdo e contribuindo para a eficiéncia da equipe.

« Atendimento presencial e telefénico aos clientes, esclarecendo ddvidas sobre
produtos e servicos disponiveis na empresa.

¢ Solucdo de problemas cotidianos, tomando decisdes com seguranca e
autonomia a fim de obter bons resultados.



« Participagdo em reunides de equipe, discutindo estratégias para melhorar o
atendimento e aumentar a satisfagdo do cliente.

» Apoio na realizacdo de atividades administrativas da area comercial, incluindo
controle de documentos, follow-up com clientes e interface com demais
setores da empresa.

o Desenvolvimento de planilhas para controle de atividades, ajudando na
visualizacdo de tarefas e no acompanhamento de prazos.

« Realizagdo de contato com os clientes, solicitando informagGes basicas para
registro no sistema, de forma a concluir os processos de vendas.

Fevereiro 2019 - Maio 2020
TDAS ODONTOLOGIA LTDA - CONSULTORA DE VENDAS, NAVEGANTES , SANTA
CATARINA

o Elaboracdo de propostas comerciais, destacando as vantagens dos produtos e
servigos, visando a negociagao e fechamento de vendas.

¢ Realiza¢do de vendas, identificando as necessidades dos clientes e sugerindo
produtos que atendam suas expectativas.

« Feedback constante aos supervisores sobre as preferéncias dos clientes,
contribuindo para o aprimoramento do atendimento.

HABILIDADES E COMPETENCIAS

o Proatividade para resolver eventuais e Integridade ao lidar com

problemas informacdes confidenciais
« Transparéncia na prestacdo de « Aptidao para trabalhar em equipe
contas

 Cordialidade no atendimento ao
e Conhecimento em Excel para publico

elaboragdo de relatorios « Adaptabilidade a diferentes modelos

o Atencdo aos detalhes em relatérios organizacionais
financeiros

o Bom gerenciamento de tempo

OBIJETIVO

Com a minha experiéncia, busco contribuir com um clima organizacional
positivo, valorizando os principios da empresa e a colaboracdo.

INFORMAGCOES ADICIONAIS

Cursos Concluidos com certificados;

Método KAIZEN - 16 Horas

Rotinas Administrativas - 48 Horas

Treinamento NR-06 Equipamento de protegao individual . 06 Horas



