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TALITA GARCIA CONEGUNDES

(47) 99679-0198
ba tg5074097@gmail.com

Dom Bosco - Itajai/SC
PERFIL PROFISSIONAL

Profissional com experiéncia em rotinas administrativas e financeiras, organizagao e
controle de processos. Vivéncia em atendimento ao cliente, com foco em qualidade e
eficiéncia. Possuo facilidade no uso de sistemas e ERPs, bom relacionamento
interpessoal, senso de responsabilidade, comprometimento e trabalho em equipe
EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Timoneiro Distribuidora de Alimentos

Auxiliar Financeiro | 15/02/2025 - 24/12/2025

Analise de limites de crédito e liberagao de pedidos.
Controle de pagamentos via DDA.
Langamento e acompanhamento de ressarcimentos.

Contas a pagar, conciliagdo bancaria e organizacgao financeira, garantindo controle e redugao
de inconsisténcias

Atendimento a fornecedores, clientes e vendedores
Apoio as rotinas de contas a receber.

Pamplona Alimentos

Assistente Administrativo/Financeiro | 01/08/2019 — 27/09/2024

Atendimento a representantes, clientes e motoristas.
Liberacao de pedidos e cadastro de clientes.

Conferéncia de malote e fechamento de caixa (Pix e dinheiro).
Langamento de notas fiscais de devolugao.

Atendimento telefénico e por email.

Suporte aos setores comercial e financeiro.

Empresa de Transporte Coletivo

Recepcionista | 09/03/2016 — 07/03/2019

Atendimento ao publico.

Fechamento de caixa diario.

Organizacao e digitalizagao de documentos.
Apoio administrativo.

FORMACAO ACADEMICA

Faculdade Gestao Comercial — Concluido
Faculdade Administracao Publica — Cursando



