
TALITA GARCIA CONEGUNDES�
(47) 99679-0198�

ba tg5074097@gmail.com�
Dom Bosco – Itajaí/SC�

PERFIL PROFISSIONAL�
Profissional com experiência em rotinas administrativas e financeiras, organização e
controle de processos. Vivência em atendimento ao cliente, com foco em qualidade e
eficiência. Possuo facilidade no uso de sistemas e ERPs, bom relacionamento
interpessoal, senso de responsabilidade, comprometimento e trabalho em equipe�
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Timoneiro Distribuidora de Alimentos�
Auxiliar Financeiro | 15/02/2025 – 24/12/2025�

● Análise de limites de crédito e liberação de pedidos.�
● Controle de pagamentos via DDA.�
● Lançamento e acompanhamento de ressarcimentos.�
● Contas a pagar, conciliação bancária e organização financeira, garantindo controle e redução

de inconsistências
● Atendimento a fornecedores, clientes e vendedores
● Apoio às rotinas de contas a receber.�

Pamplona Alimentos�
Assistente Administrativo/Financeiro | 01/08/2019 – 27/09/2024�

● Atendimento a representantes, clientes e motoristas.�
● Liberação de pedidos e cadastro de clientes.�
● Conferência de malote e fechamento de caixa (Pix e dinheiro).�
● Lançamento de notas fiscais de devolução.�
● Atendimento telefônico e por e-mail.�
● Suporte aos setores comercial e financeiro.�

Empresa de Transporte Coletivo�
Recepcionista | 09/03/2016 – 07/03/2019�

● Atendimento ao público.�
● Fechamento de caixa diário.�
● Organização e digitalização de documentos.�
● Apoio administrativo.�

FORMAÇÃO ACADÊMICA�
Faculdade Gestão Comercial – Concluído�

Faculdade Administração Pública – Cursando�


