BARBARA RAMOS SERPA

24 anos ¢ Itajai/SC ¢ (47) 9686-9991 « barbararamos305@gmail.com

OBJETIVO PROFISSIONAL

Atuar nas areas administrativa, logistica e transporte, aplicando conhecimentos adquiridos ao longo da trajetoria
profissional, contribuindo para o crescimento da empresa e buscando desenvolvimento continuo.

FORMACAO ACADEMICA

Ensino Superior em Administracdo — Uniavan (Em andamento)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Karimex Componentes Eletronicos — Auxiliar Administrativo
Cotacéo de pedidos, rastreio de mercadorias, negociacéo de fretes, emissdo de CC-e e controle de pendéncias
via e-mail.

EasyLog — Analista de Exportagéo
Conferéncia de dados documentais, envio de documentagéo por e-mail e apoio as rotinas administrativas do
setor.

ALS Transportes — Assistente de Faturamento
Programacéo de cargas, emissdo de notas fiscais e envio de documentos.

Comavix — Auxiliar Administrativo
Programacéo de cargas e controle de entrada e saida em sistema.

Wing Cell — Atendente
Atendimento ao publico e separacéo de pedidos.

Frigvan — Jovem Aprendiz
Auxilio nas rotinas administrativas do setor.

Riomar Cordas — Jovem Aprendiz — Setor Comercial
Contato com clientes, organizacao de arquivos, apoio em cotacdes de pedidos e rotinas administrativas.

HABILIDADES

« Atendimento ao cliente ¢ Rotinas administrativas, logisticas e de faturamento < Emissao de notas fiscais ¢
Controle documental <« Apoio a processos de exportacdo ¢ Organiza¢do e comunicacao eficaz

INFORMACOES COMPLEMENTARES

CNH categoria AB ¢ Veiculo préprio * Disponibilidade para inicio imediato



