CRISTINA APARECIDA
ANACLETO REBELLO

OBIJETIVO

o Facilidade para o trabalho em equipe

cris.fideliserussi@gmail.com e Integridade e ética com dados sigilosos

o

47997307623

e Conhecimento em processos contabeis

(0] HISTORICO PROFISSIONAL

RUA ERNESTO KOBARG,
ITAJAI, Santa Catarina
88304460

Setembro 2016 - Atual
DK EMPORIUM LTDA - Societario e Contabil, ITAJAI, SANTA CATARINA
e Responsavel pelos tramites burocraticos necessarios, incluindo auditoria
e dos documentos de pessoal préprio e de terceiros, assinatura dos termos,
e acompanhamento da vistoria dos 6rgdos competentes.

23/12/1981 o ~ . ~ .
12/ e Preparacao de declaragdes de imposto de renda, extensdes e calculos de
O planejamento de impostos para pessoas fisicas e juridicas.
e ASSITENTE DEPARTO SOCIETARIO: Abertura, Alteracdes e Fechamento de
BRASILEIRA .
Empresas, entre outras tarefas relacionadas ao departamento.
@ e Responsavel por assegurar que todos os langamentos e registros sejam
feitos de acordo com os principios e normas contabeis e a legislacdo
01232432790 . . .
pertinente, dentro dos prazos e procedimentos exigidos.
@ e Supervisdo do ciclo completo de contabilidade, incluindo compilacao e
analise de dados, langamento e ajuste de entradas no diario e no livro
Casado(a) fiscal, preparacdo de declaragdes e relatérios financeiros e fechamento de
livros.

¢ Andlise de balancetes gerais, tributos diretos e indiretos pagos e a pagar,
sugerindo a¢des para mitigar riscos de multas ou desperdicio financeiro.

FORMAGCAO
ACADEMICA

Fevereiro 2016 - Abril 2016
LAPA CONTABILIDADE E ASSEESSORIA LTDA - Auxiliar de contabilidade,
ITAJAL, SANTA CATARINA
e Digitacdo e importacdo de lancamentos contabeis a partir de planilhas,
criando planos de contabilizacdo no sistema de gestao.

UNOPAR, Itajai, SC
Janeiro 2021
Status - Trancado

e Organizacdo de documentos fisicos e eletronicos referentes a
contabilidade da organizac¢do, garantindo a devida identificacdo e
separagao em pastas ou arquivos.

e Lancamento, classificacdo, conciliacdo e analise de balancetes,
verificando a consisténcia das contas e entregando relatérios e
informacdes ao gerente do setor para finalizagdo do processo contabil.

e Organizac¢ao dos documentos financeiros da empresa, incluindo a
classificacdo contabil e a conciliacdo das contas, mantendo o sistema
abastecido para a geracdo de relatérios.

o Classificacdo e organizacao de documentos para contabilidade,
arquivando-os em ordem cronoldgica de data ou de lancamento nos livros
fiscais.




e Auxilio na conciliacdo contabil, comparando os valores debitados e
creditados na conta da organizacdo a fim de facilitar o trabalho da equipe
administrativa.

e Classificacao das contas da empresa em ativos, passivos, receitas e
despesas, organizando as informacdes de forma clara para facilitar os
processos de analise da capacidade financeira da instituic3o.

e Realizagdo de concilia¢des bancarias, controle de contas a pagar/receber,
emissdo de faturas, cobrancas, registros de saldos periddicos, pagamento
de prestadores de servico e demonstracGes de lucros ou prejuizos para
clientes.

Fevereiro 2015 - Maio 2015
GESTORA LTDA EMPRESARIAL - Auxiliar de contabilidade, Itajai, SANTA
CATARINA
e Digitacdo e importacdo de lancamentos contabeis a partir de planilhas,
criando planos de contabilizagdo no sistema de gestao.

e Organizacdo de documentos fisicos e eletrénicos referentes a
contabilidade da organizacao, garantindo a devida identificacao e
separagao em pastas ou arquivos.

e Lancamento, classificacdo, conciliacdo e analise de balancetes,
verificando a consisténcia das contas e entregando relatérios e
informac&es ao gerente do setor para finalizacdo do processo contabil.

e Organizacdo dos documentos financeiros da empresa, incluindo a
classificacdo contabil e a conciliagdo das contas, mantendo o sistema
abastecido para a gerac&o de relatérios.

e Auxilio na conciliacdo contabil, comparando os valores debitados e
creditados na conta da organizac¢do a fim de facilitar o trabalho da equipe
administrativa.

¢ Classificacdo das contas da empresa em ativos, passivos, receitas e
despesas, organizando as informacdes de forma clara para facilitar os
processos de analise da capacidade financeira da instituic&o.

e Realizacdo de conciliagdes bancarias, controle de contas a pagar/receber,
emissdo de faturas, cobrancgas, registros de saldos periddicos, pagamento
de prestadores de servico e demonstracdes de lucros ou prejuizos para
clientes.

Setembro 2009 - Setembro 2012
FIDELIS E RUSSI LTDA - Auxiliar de contabilidade, Itajai, SANTA CATARINA
e Digitacdo e importacdo de lancamentos contabeis a partir de planilhas,
criando planos de contabilizagdo no sistema de gestao.

e Organizacdo de documentos fisicos e eletronicos referentes a
contabilidade da organizacdo, garantindo a devida identificacdo e
separagdo em pastas ou arquivos.

e Lancamento, classificagdo, conciliacdo e analise de balancetes,
verificando a consisténcia das contas e entregando relatérios e
informac&es ao gerente do setor para finalizacdo do processo contabil.

e Organizacdo dos documentos financeiros da empresa, incluindo a
classificacdo contabil e a conciliacdo das contas, mantendo o sistema
abastecido para a geracdo de relatérios.

e Auxilio na apuragdo dos impostos da empresa por meio do regime
tributario determinado, considerando as receitas mensais e outros fatores,
de forma a garantir o cumprimento da lei.

e Classificacao e organiza¢do de documentos para contabilidade,
arquivando-os em ordem cronoldgica de data ou de lancamento nos livros
fiscais.

e Auxilio na conciliacdo contabil, comparando os valores debitados e




creditados na conta da organizac¢do a fim de facilitar o trabalho da equipe
administrativa.

Classificacao das contas da empresa em ativos, passivos, receitas e
despesas, organizando as informacdes de forma clara para facilitar os
processos de analise da capacidade financeira da instituic&o.

Realizac3o de concilia¢des bancarias, controle de contas a pagar/receber,
emissdo de faturas, cobrancas, registros de saldos periddicos, pagamento
de prestadores de servico e demonstracSes de lucros ou prejuizos para
[NGmero] clientes.

Melhoria na eficiéncia do sistema contabil através da inspec¢do de livros
contabeis e do registro de transacdes para otimizar processos.

ASSITENTE DEPARTO SOCIETARIO: Abertura, Alteracdes e Fechamento de
Empresas, entre outras tarefas relacionadas ao departamento.

Entrega de Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica.

Junho 2008 - Setembro 2009
MULHER BONIA IND E COM DE CONFECCOES LTDA - Auxiliar contabil, Itajal',
SANTA CATARINA

Digitacdo e importacdo de langamentos contébeis a partir de planilhas,
criando planos de contabilizagdo no sistema de gestao.

Langamento, classificacdo, conciliacdo e analise de balancetes,
verificando a consisténcia das contas e entregando relatérios e
informacdes ao gerente do setor para finalizacdo do processo contabil.

Organizacdo de documentos fisicos e eletronicos referentes a
contabilidade da organizacdo, garantindo a devida identificacdo e
separacao em pastas ou arquivos.

Auxilio na concilia¢do contabil, comparando os valores debitados e
creditados na conta da organizacdo a fim de facilitar o trabalho da equipe
administrativa.

Realizagdo de concilia¢des bancarias, controle de contas a pagar/receber,
emissdo de faturas, cobrancas, registros de saldos periddicos, pagamento
de prestadores de servico e demonstracGes de lucros ou prejuizos para
clientes.

Entregas de declaragBes de Imposto de Renda Pessoa Fisica, DCTF

Junho 2005 - Junho 2007
ESCRITA CONTABILIDADE DE EMPRESAS - Auxiliar de contabilidade, ITAJAI,
SANTA CATARINA

Digitacdo e importacdo de langamentos contébeis a partir de planilhas,
criando planos de contabilizagdo no sistema de gestao.

Organizagdo de documentos fisicos e eletrdnicos referentes a
contabilidade da organizacao, garantindo a devida identificacao e
separagao em pastas ou arquivos.

Langamento, classificacdo, conciliacdo e analise de balancetes,
verificando a consisténcia das contas e entregando relatérios e
informac&es ao gerente do setor para finalizacdo do processo contabil.

Organizacdo dos documentos financeiros da empresa, incluindo a
classificacdo contabil e a conciliagdo das contas, mantendo o sistema
abastecido para a gerac&o de relatérios.

Entregas de declaragdes fiscais como, DCTF, PERDCOMP, IRPJ

Maio 2001 - Qutubro 2004
PULSE INFORMTICA/ ATLANTIDA CONTABILIDADE - Auxiliar contabil, ITAJAI,
SANTA CATARINA

Langamento, classificacdo, conciliacdo e analise de balancetes,
verificando a consisténcia das contas e entregando relatérios e



informac0es ao gerente do setor para finalizacdo do processo contabil.

e Organizacdo de documentos fisicos e eletronicos referentes a
contabilidade da organizacdo, garantindo a devida identificacdo e

separagdo em pastas ou arquivos.

Etica nos relacionamentos
profissionais

Conhecimento intermediario de
Word e Excel

Familiaridade com as rotinas
contabeis de empresas

Organizagao para lidar com
documentos e arquivos em geral

Capacidade de adaptagao a novos
servigos

HABILIDADES E COMPETENCIAS

Prestatividade e gentileza no
atendimento ao cliente

Bom relacionamento interpessoal
com a equipe

Proatividade na solucdo de
problemas financeiros

Atencdo na conferéncia de
documentos contabeis

Conhecimento em processos
contébeis



