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Empatia

Boa comunicação

Organização exemplar

Atividades em grupo

Proatividade

Inglês, intermediário

Word e Excel Avançado

Empretec
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Assessor I

Realizava recebimento e análise de processos, digitalização e
arquivamento de documentos, além de fazer entregas e
encaminhamentos para outros setores, garantindo
organização e fluxo contínuo das demandas.

Olá! Sou Isabelle Dias, tenho 33 anos e sou formada em
Ciências Contábeis. Procuro oportunidades de atuação onde
eu possa aprender e crescer como profissional.
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Auxiliar de Cartório

Atuava no atendimento ao público, realizando
reconhecimento de firma, autenticação de documentos, além
de auxiliar na emissão de procurações e escrituras públicas.
Fazia conferência de documentos, organização de arquivos e
apoio geral às rotinas do cartório.
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Supervisora

Atuava como responsável pelas ações itinerantes da Rede
Mulher, organizando e acompanhando atividades nos bairros,
coordenando equipes, garantindo o atendimento ao público e
o bom funcionamento das ações do projeto.
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Assistente Administrativo

Atuava no setor financeiro, lançando informações no sistema,
controlando taxas de transporte de animais vivos e realizando
pagamentos dos gastos do projeto nos interiores, garantindo
organização e precisão dos registros.


