MARIA EDUARDA PEREIRA DA COSTA

Compradora | Construcao Civil

Telefone: (47) 9 9907-1585 | E-mail: dudaitjl@hotmail.com | LinkedIn: linkedin.com

RESUMO PROFISSIONAL

Bacharel em Administracdo, com aproximadamente 9 anos de experiéncia profissional na
area administrativa e de compras no segmento da construcao civil. Forte atuacao em gestdo
de fornecedores, cotagdes estratégicas, negociacdoes comerciais, controle de pedidos e
acompanhamento de entregas. Vivéncia em alinhamento com areas fiscal, financeira,
engenharia e arquitetura, contribuindo para eficiéncia operacional e controle de custos.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
CN CONSTRUTORA - Itajai/SC

Compradora | Junho/2023 - Setembro/2025

- Responsavel pelo fluxo completo de compras de materiais e servicos para obras.

- Realizacdo de cotagdes, andlises comparativas e negociagées com fornecedores
estratégicos.

- Controle de fluxo de pendéncias de pedidos, garantindo prazos e abastecimento das obras.
- Alinhamento de reposicoes de materiais junto as equipes de obra e engenharia.

- Emissdo e acompanhamento de pedidos de compra em sistema.

- Interface com os setores fiscal e financeiro para conferéncia de notas fiscais e impostos.

- Atendimento direto a engenheiros, arquitetos e prestadores de servicos.

CK CONSTRUTORA - Itajai/SC
Compradora | Janeiro/2019 - Junho/2023

- Atuacdo no processo de compras de materiais e servigcos para obras residenciais.
- Cotacdes, negociacdes comerciais e desenvolvimento de fornecedores.

- Emissdo, controle e acompanhamento de pedidos de compra.

- Monitoramento de prazos de entrega e suporte as demandas de obra.

- Suporte ao setor fiscal quanto a conferéncia de NF, NFS, CFOP e tributos.

- Relacionamento direto com arquitetos e fornecedores terceirizados.

VIVA BEM IMOVEIS - Itajai/SC

Recepcionista | Outubro/2018 - Janeiro/2019
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- Atendimento ao publico e suporte administrativo a equipe comercial.

- Atualizacdo de oportunidades e cadastros em sistema.
- Apoio a corretores internos e externos.
- Controle de chaves de iméveis para locacdo.

DM]J CONSTRUTORA - Itajai/SC

Auxiliar Administrativo | Junho/2017 - Outubro/2018

- Execucdo de rotinas administrativas e atendimento ao publico.

- Organizacdo e arquivamento de documentos fiscais.
- Suporte aos sécios e ao setor financeiro.
- Atendimento a demandas de pds-obra.

Auxiliar Comercial | Junho/2016 - Junho/2017

- Atendimento ao cliente e suporte ao setor comercial.
- Cadastro e atualizacdo de clientes em sistema.
- Apoio aos corretores e acompanhamento de vendas.

FORMACAO ACADEMICA

Bacharelado em Administracao
UNIASSELVI - Conclusdo em 2022

Scanned with

‘B CamScanner’:



