Victéria Valadan Teixeira Bajter

Dados pessoais:

Celular: (51)98693-2003 Telefone: (51) 98484-5104 recado Melina
E-mail: vic.valadan12@gmail.com

Estado Civil: Solteira  Data de nascimento: 20/01/2003 - 23 anos
Endereco: Pioneiros - Balneario Camborit

CNH: AB

ggtjgrtlngninistrativo, Recursos Humanos, Departamento Pessoal, Marketing ou
vendas

Formacgéo/ Cursos:

Técnico em Administracéo: Barbosa Rodrigues concluido

Ensino Médio completo Barbosa Rodrigues

Informatica basica: Word, internet, Excel, Powerpoint.

Cursos basico de Recepcionista e atendimento ao cliente: Educa Brasil

Experiéncias profissionais:

Victoria's Boutique

Periodo: 01/02/2025 a 30/01/2026

Cargo: Sdcia proprietaria

Atividades exercidas: Vendas online de roupas femininas

CPA Contabilidade

Periodo: 04/06/2025 a 18/07/2025

Cargo: Auxiliar Administrativo (contrato determinado)

Atividades exercidas: Organizacdo de documentos, emissao e lancamento de notas
fiscais no sistema, impressao de parcelamento, preenchimento de guia de impostos,
envio de e-mails, auxiliava departamento pessoal.

ITS Servicos (Departamento Municipal de agua e Esgoto (DMAE)

Periodo: 05/11/2023 a 04/06/2025

Cargo: Assistente de atendimento

Atividades exercidas: Abertura de protocolos, encaminhamentos, atendimento e
abertura de processos para cliente, organizacéo de saida de confirmacao de ligamento
de 4gua e esgoto, e-mails, atendimento telefénico.

Espaco Otica
Periodo:02/06/2022 a 30/10/2023

Cargo: Caixa administrativa



Atividades exercidas: Atendimento ao cliente, abertura e fechamento de caixa,
emissao de notas fiscais, conferéncia de documentagao, analise cadastro para
crediario préprio.

Empresa: Revizze Auto Center

Periodo: 11/2021 a 01/06/2022

Cargo: Promotora de Vendas

Atividade Exercidas: Atendimento a cliente, organizacéo do setor, divulgacdo das
promog¢des no ponto fixo, cadastro do cliente, conferéncia do caixa, emissdo de notas
fiscais.

Empresa: Departamento Municipal de &gua e Esgoto (DMAE).

Periodo: 10/2019 a 09/2021

Cargo: Estagiaria Administrativa.

Atividade Exercidas: Atendimento ao publico, abertura de protocolo, abertura de
processos para cliente, organizacdo de saida de confirmagéo de ligamento de agua e
esgoto, conferencia de material de escritorio e limpeza, organizacdo de estoque,
responsavel da entrada e saida da area da diretoria, conferencia de contracheques e
organizacdo da sala e reunides.

Apresento meu curriculo para uma recolocacgéo profissional.
Pontualidade, responsabilidade e organizagdo complementam meu perfil profissional.



