
Mariana Rufino da Silva 
Data de nascimento: 03/08/2009, 16 anos

Endereço: Rua Abdon David Schmitt 762 - Bairro São Judas - Itajaí

Telefone: (47) 99707-4750

Email: marianarufinosilva35@gmail.com

HABILIDADES

Organização e atenção aos detalhes

Facilidade de aprendizado

Responsabilidade e pontualidade

Noções básicas de informática

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Cursando Ensino Médio (2° ano) - Eeb Paulo Bauer

CURSOS

Curso Preparatório Jovem Aprendiz com formação em secretariado, departamento
pessoal, contabilidade básica, administração, informática, incluindo pacote office,
carga horária de 114 horas, período de 17/01/2024 à 16/10/2024 na Positivo Cursos
Limitada.

A gente cívil por aqui, carga horária de 16 horas, no ano de 2024.

OBJETIVO 

Busco oportunidade na área de atendimento/administrativo, onde eu possa aplicar e
desenvolver minhas habilidades em organização, comunicação e suporte ao cliente.

EXPERIÊNCIA 

Recepcionista (Estágio)
Clínica de Quiropraxia | 2026

Atendimento ao público presencial e online
Agendamento e organização de consultas
Registro e baixa de entradas financeiras no sistema
Controle de horários e fluxo de atendimentos
Suporte administrativo na rotina da clínica
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