GISELLE FERREIRA DE SOUZA

ANALISTA FINANCEIRO | CONTAS A PAGAR E RECEBER |
CONCILIACAO BANCARIA | ERP

RESUMO PROFISSIONAL OBJETIVO

Profissional com mais de 10 anos de experiéncia nas dreas . . .
administrativa e financeira, atuando na gestéo de contas a pagar e Atuar na area Financeira ou
receber, fluxo de caixa, conciliacdes bancdrias, faturamento e controle Administraiivo-Financeira

de custos. Experiéncia com emissdo de notas fiscais, classificacdo fiscal . . Y ! .
(NCM), aplicacdo de CFOP e controle de estoque. contribuindo com experiencia
Vivéncia em sistemas ERP (Zim, Omie, MVST Sistemas, Conta Azul e em ﬂUXO de CGiXG

Sénior), com atuagdo na organizacdo de rofinas financeiras, geragdo e _ , . !

de relatdrios gerenciais e suporte & tomada de decisGo. COI'ICI'IGQGO bqncquq, contas

a pagar e receber,
faturamento e controle de
EXPERIENCIA custos, apoiando a gestao

Transportes Bertolini Ltda - Analista de RH estrategica e a eficiéncia dos

(Generalista) - Jun/2023 - Atual processos financeiros.

Atuacdo nas dreas administrativa, financeira,
recursos humanos e qualidade, apoiando a
organizacdo e eficiéncia dos processos corporativos. £ Vi

Financeiro e Administrativo
gisouza32@gmail.com (47) 99139-4384

e Apoio nas rofinas de contas a pagar, controle
de custos e conciliagoes por centro de custo.

e Gestdo de documentos fiscais e ﬁ[m
administrativos.

e Conftrole de tributos e processos internos.
https://www .linkedin.com/in/gis

e Administracdo de contratos, reservas elle-s0uza-b 1652750/

corporativas e licenciamento de veiculos.
e Coordenacdo de servigos terceirizados.
Recursos Humanos
e Conftrole de ponto eletrénico e folha de B
pagamento. FORMACAO
e Gest@o de beneficios e processos ACADEMICA
admissionais e demissionais.

e Integracdo de colaboradores e apoio em

. . Ciéncias Contdbeis - Cursando
treinamentos corporativos.

Universidade Estdcio de Sd&
e Participacdo em CIPA, SIPAT e programas de

desenvolvimento de equipe.

Qualidade CERTIFICACAO
e Apoio no mapeamento e melhoria de e Comunicacdo e Lideranca -
processos internos. Estdcio
e Controle de ndo conformidades e . GeST(?O d_e PGSSQOS — SEST/SENAT
participacdo em auditorias internas. » Gestdo Financeira e

Orcamentdria — Estdcio



Metalirgica Comercial NavBan - Analista
Administrativo - Ago/2022 - Mar/2023

Responsdvel pela gestdo integrada das areas
administrativa, financeira e de pessoas, com
foco em organizacdo operacional e controle de
custos.

Administracdo de recursos financeiros e
controle de despesas, contribuindo para
reducdo de 25% nos custos operacionais.

Gestdo de contratagdo e
acompanhamento de trabalhadores
terceirizados.

Conducdo de processos de
recrutamento, selecao e desenvolvimento
de colaboradores, elevando em 45% o
indice de satisfagcao interna.

Planejamento e controle de orgamento e
capital de giro.

Elaboracdo de relatérios financeiros e
administrativos para diretoria.

Implementacdo de treinamentos e
integracao organizacional.

Fort Mares IndUstria e Comeércio de Pescados -
Analista Financeiro -Fev/2022 - Jul/2022

Responsdvel pela gestdo das rotinas financeiras
da empresa.

Gestdo de contas a pagar e contas a
receber.

Controle e andlise do fluxo de caixa.
Realizacdo de conciliagdo bancdaria.
Emissdo de notas fiscais e registros
financeiros no ERP.

Controle de vencimentos, emissdo de
borderds e cobranca de clientes.
Elaboracdo de relatérios financeiros e
andlise de inconsisténcias.

RESULTADOS PROFISSIONAIS

e Reducdo de 25% nos custos operacionais através da
reorganizacdo de processos administrativos e financeiros.
¢ Reducdo de 20% nas divergéncias de estoque,
implementando confrole com coletor de dados.

* Melhoria de 45% no indice de satisfagdo interna, com

acoes de gestdo de pessoas e desenvolvimento de equipe.

* Ofimizacdo das rotinas de controle financeiro e

faturamento, garantindo maior organizacdo das informacdes

para fomada de decisdo.

Zeca's Lavagem e Lubrificantes Lida -

Analista Administrativo Financeiro -
Dez/2015 - Set/2021

Responsdvel pela gestdo das rotinas
financeiras, fiscais e administrativas da
empresa.

Financeiro

Gestdo de contas a pagar e
receber.

Controle de fluxo de caixa e
fechamento didrio de caixa.
Conciliacdo bancdria e de
cartoes.

Elaboracdo de relatérios
mensais de faturamento (receita,
despesas e lucro).

Exportacdo de XML e envio de
relatérios financeiros para
contabilidade.

Apoio na precificagdo de
produtos e servigos.

Fiscal e Faturamento

Emissdo de NF-e e NFC-e.
Aplicacdo de CFOP conforme
natureza da operagado.
Classificacdo fiscal de produtos
(NCM) para tributacdo de ICMS,
PIS e COFINS.

Emissdo de Carta de Corregcao
Eletronica (CC-e).

Controle de entrada e saida de
notas fiscais.

Controle de Estoque

Gestdo de inventdrio com mais
de 1.000 itens cadastrados.
Reducdo de 20% nas
divergéncias de estoque com
uso de coletor de dados.

Administrativo

Coordenacdo de rotinas
administrativas e servigos
terceirizados.

Cadastro de fornecedores e
clientes.

Controle de tributos e
documentos fiscais.

Cotacdo e compra de materiais
operacionais e administrativos.

SISTEMAS E FERRAMENTAS
e Zim
* Omie
* MVST Sistemas
* Conta Azul
* Sénior
* Pacote Office (Excel intermedidrio)



