VITORIA DO NASCIMENTO GARCIA
RECEPCIONISTA, SECRETARIA

INFORMAGOES PESSOAIS

@ Estado Civil: solteira
(M) Data de Nascimento: 11/03/2002
. Telefone: 47996933780

RESUMO

Profissional dedicada, responsavel, comprometida, focada nas tarefas exigidas pela
empresa, trabalho bem em equipe,
disposta aprender cada dia mais.

“Dé uma oportunidade a quem tem forca de vontade”.

FORMACAO ACADEMICA

® Ensino Médio, Raul Pilla
02/2018 - 10/2020 (concluido )

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

® Recepcionista - Carlos Chagas Medicina e Seguranca do Trabalho
09/2021 - 04/2023
Atuava no atendimento ao publico presencialmente e via
telefone, realizava o agendamento de exames, retorno para
conclusao de atendimento e demais atividades pertinentes
ao cargo.

® Recepcionista de Consultério - Vita Medicina do Trabalho
05/2023 - 04/2024
Atuava no atendimento ao publico presencialmente, via
telefone, WhatsApp e e-mail. Realizava o agendamento de
exames, retorno para conclusao de atendimento,
conferencia de prontuarios, envio de documentos para
credenciadas, empresas e pacientes, demais atividades
pertinentes ao cargo.

® Operadora de Caixa - Supermercado Comper
06/2024 - 10/2024



Atuava no atendimento de clientes, registrando produtos,
recebendo os valores correspondentes referente as
compras, realizando a conferencia dos precos, troca de
mercadorias, reembolso, validacdo de promocdes,
aplicacdo de descontos, abertura e fechamento de caixa.

Recepcionista Pleno - Sandri Palace Hotel

02/2025 - Emprego Atual

Atuo diretamente no atendimento aos hdspedes,

realizando check-in e check-out, efetuando reservas

guando necessario, atualizando cadastros, inspecionando

quartos, esclarecendo duvidas, solucionando pendéncias, realizando cobrancas e
faturamento de reservas, além de desempenhar demais atividades pertinentes a
funcdo.
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