
Sou proativa em tudo o que me disponho a fazer, tenho experiência com processos administrativos,
supervisão de equipe de vendas e processos que envolvem estoque e envio de mercadorias. Busco
oportunidade na área administrativa.

Karine Santos, 42 anos
Rua Alcides Pereira, 129, Fazenda, 88306-210, Itajaí - SC

karine.px@gmail.com

47-996077536 47-996077536

Resumo

Experiência

Assistente Administrativo
NAVITEC COMERCIO E SERVIÇOS LTDA | Santa Catarina, Itajaí - SC
05/2023 - 01/2026

Faço atende de clientes de ordem de serviços, faturamento, preparo e envio de
produtos.Responsável por comprar insumos para a empresa de uso coletivo.

Assistente Administrativo de Loja
Automax services | Santa Catarina, Itajaí - SC
03/2022 - 05/2023

recepção de clientes e fornecedores, abertura de ordem de serviços cobrança,
responsável pela montagem de orçamento de serviços e compra de peças
automotivas.

Atendente Geral e vendedora
Floricultura Boni Ltda | Santa Catarina
11/2020 - 08/2021

Responsável na abertura e fechamento da loja.Elaborava orçamento de jardins e
projeto de plantas para interiores. Cuidava do abastecimento de loja e
insumos.Responsável na organização e cuidados das plantas e da loja.

Supervisora de agentes
walmart brasil | Santa Catarina, Balneário Camboriú - SC
04/2019 - 10/2020

Responsável em gerir a equipe de vendas assim como treinamento de novos agentes.

vendedora
Livraria Catarinense | Santa Catarina
10/2014 - 05/2015

Vendas e atendimento ao cliente.Reposição econtrole de estoque.Atendimento via
email para orçamentos e pedidos específicos.
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Florista
Les Floralies floricultura | Santa Catarina
03/2014 - 08/2014

Montagem e embalagens de flores naturais.Atendimento ao público vendas por
telefone e na loja.

Florista
Pró Jardim Floricultura | Santa Catarina
03/2012 - 06/2012

montagem de arranjos orçamentos de decoração.Vendas de artigos para decoração e
jardinagem

Balconista
Maffei e Souza Comércio Ltda ME | Santa Catarina
05/2010 - 08/2010

Composição de arranjos florais e embalagens de presentes.Organização da loja e
limpeza.

Florista
Floricultura Patty | Santa Catarina
03/2009 - 04/2010

Montagem de arranjos florais e embalagens de presentes.Atendimento e organização
da loja.

Vendedora
Napo comércio de pisos. | Santa Catarina
09/2008 - 12/2008

Vendas e atendimento.Controle de Estoque.pisos e revestimentos acabamentos
cerâmicos.

Subgerente de Loja
Livraria Catarinense | Santa Catarina, Itajaí - SC
11/2005 - 09/2018

Entrada de mercadorias e conferência.Fechamento de notas e acompanhamento de
encomendas.Coordenação de loja e equipe.Controle ponto.

Formação acadêmica

Ensino Superior em Comércio exterior
UNISUL - Universidade do Sul de Santa Catarina | Santa Catarina
02/2025 - Cursando

administração
Universidade Corporativa Livrarias CuritibaCatarinense | Santa Catarina
03/2016 - 06/2017 Criado com   



Microsoft Excel Microsoft Outlook Microsoft Word LibreOffice

Linux Windows

Português - Nativo Inglês - Básico

⬤ Disponibilidade para viajar

⬤ Carteira de Habilitaçao: A, B

⬤ Cargos desejados: Secretariado, Recepção, Administração Geral, Recepção, Comércio
Exterior, Trader

⬤ Jornada: Período Integral

⬤ Tipo de contrato: Efetivo – CLT

⬤ Senioridade: Auxiliar - Assistente

Curso Técnico em Design de interiores
Escola Técnica Geração | Santa Catarina
10/2014 - Trancado

Ensino Médio (2º Grau) em Ensino Médio (2º Grau)
SEJA (Colégio Cenecista Pedro Antônio Fayal) | Santa Catarina
03/2007 - 12/2008

Habilidades

Idiomas

Dados complementares

Objetivos

Criado com   


