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Resumo Profissional

Profissional com experiéncia em rotinas administrativas e apoio aos setores de RH, logistica e
comercial. Vivéncia na organizagao de documentos, atualizacdo de informagdes em sistema,
controle de dados e atendimento interno. Perfil organizado, responsavel e com facilidade de
aprendizado.

Experiéncias

Assistente Administrativo /| Comercial
Venkoparts Ltda | 2025 - 2026

Apoio administrativo ao setor comercial e e-commerce
Edicao e padronizagédo de imagens de produtos

Atualizacéo de precos e informacdes de produtos em sistema
Organizacao e conferéncia de dados e listas

Auxiliar Administrativo
Auto Cores Navegantes | 2024 - 2025

Atendimento ao cliente

Langamento de informagdes em sistema
Organizacao de documentos e apoio administrativo
Suporte as rotinas internas do setor

Auxiliar Administrativo (Jovem Aprendiz) - Contlog Logistica e Comércio
Exterior Ltda | 2021 - 2023

» Apoio as rotinas administrativas do RH e logistica

» Organizacéao e arquivamento de documentos

» Lancamento e atualizacdo de dados em sistema

 Suporte no controle de ponto, beneficios e atendimento interno

Formacao e Certificados
Ensino Médio Completo - 2025

Curso de Aprendizagem Profissional em Administracdo — 1272 horas (Senac)



