Samara Maria Araujo Quirino

Assistente de RH

Bairro: Cordeiros - Cidade: Itajai, Estado:SC
(81) 98485-6453 / (81)98300-3220 (recado)
samaramariaz.2002@gmail.com

Com experiéncia nas dreas Administrativa e de Recursos Humanos, atuando com suporte
a equipes, processos de contratacdo, controle de ponto, admissdes e homologacdes.
g_u Vivéncia em gestdo de estagidrios e aprendizes, atendimento a empresas parceiras e
5 8 apoio nas rotinas de DP e administrativas.
3 3 Experiéncia com organizacdo de arquivos, atualizacdo de sistemas (NetSuite, Dematech
o e Octadesk) e revisdo de documentos contratuais. Perfil proativo, organizado e
comprometido com a qualidade das entregas e o bom relacionamento interpessoal.
Assistente de RH Univali
Nov 2025 a Fev 2026
Responsdvel pelos processos de Recrutamento e Selecéo, desde a divulgacdo de vagas
até a integracdo de novos colaboradores. Atuagcdo no apoio a treinamentos, controle e
administracdo de ponto eletrénico, elaboracdo de relatérios gerenciais e suporte ds dreas
internas e colaboradores. Participacdo nas rotinas de departamento pessoal,
assegurando o cumprimento das politicas internas e boas prdticas de gestéo de pessoas.
8T Assistente de RH | Luft Logistics
E g Ago 2025 até Nov 2025
Q-2 Responsdvel pelos processos de Recrutamento e Selegdo, desde a divulgag¢do de vagas
Bé’ até a integracdo de novos colaboradores. Atuacdo no apoio a treinamentos, controle e
% g administracdo de ponto eletrénico, elaboragdo de relatdérios gerenciais e suporte as dreas
o, internas e colaboradores. Participacdo nas rotinas de departamento pessoal,
assegurando o cumprimento das politicas internas e boas prdticas de gestdo de pessoas.
Assistente de RH | DPX
Mar 2025 até Ago 2025
Responsdvel pelos processos de Recrutamento e Selecdo, desde a divulgagdo de vagas
até a triagem, entrevistas e contratagcdo de tempordrios para a empresa Luft Logistics.
Atuacdo nas rotinas de admissdo, demisséo e homologacgdo, além da administra¢éo de
ponto eletrénico e elaboracéo de relatdrios de controle. Prestacdo de suporte aos
colaboradores em demandas relacionadas a RH.
9.8
gog . Bacharelado em Administracdo | Unipar | Andamento (Concluséo dezembro 2025)
ED
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. Secullum . Introducdo a Gestdo de Recursos Humanos — FGV
a 8 . Protheus . Trilha Mentalidade Etica nas Organizacdes — ANBIMA
_g‘e,, . Gupy . Gestdo de Pessoas — SEBRAE — 2020. - Motivacdo nas
9 . Canva Organizacdes — FGV —
EE-E . Pacote Office Intermedidrio . Bases Conceituais dos Modelos de Gestdo — FGV
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