
Brasi leiro;  32 anos;  Residente no

bairro I ta ipava em Itaja í-SC;

Experiente no ramo comercial  e

administrat ivo,  atuei  muitos anos no

comercio local .  Hoje,  estudo

Administração para apr imorar meus

conhecimentos  e agregar na carreira

e equipe.

P E R F I L

E X P E R I Ê N C I A

(47)  98869-1516

FRJOVASQUE@GMAIL.COM

C O N T A T O

Vendas

Comunicação

Escrita 

Rot ina de escr i tór io 

Fluente em mídias sociais  

Trabalho em equipe

Sistema

H A B I L I D A D E S

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

BRF S.A |   JUNHO 2023- JUNHO 2024

 Manuseio do s istema SAP adicionando cl ientes,  emit indo

pedidos,  desvínculo de contratos,  alterações cadastrais

diversas;

Abertura de chamados para entrega de mater ia is(smartphone,

carro,  cotações para hospegagens e transporte rodoviár ios e

aéreos)  para as equipes do comercial ;

Comandava t ime de menores aprendizes,  os treinando para a

rot ina administrat iva;

Responsável pela distr ibuição logíst ica da frota de carros,

aparelhos celulares dos colaboradores de SC;

Compra de mater ia is ,  reserva de hotéis e restaurantes conforme

agenda da equipe.

F O R M A Ç Ã O
ADMINISTRAÇÃO 

UNIASSELVI -  3º SEMESTRE 

C U R S O S  
INFORMÁTICA 

PACOTE OFFICE

DIGITACAO

INSTUTUIÇÃO: MDB INFORMATICA 

CNH A/B - VEÍCULO PRÓPRIO 

F I L I P E  R .
J O V A S Q U E
C O M E R C I A L ,
A D M I N I S T R A T I V O

VENDEDOR 

LLR ACESSORIA PROMOCIONAL  03/06/2019 - 23/05/2021

Vendedor no PDV das Pernambucanas do calçado,  na I lha

da Tecnologia .  Auxi l iava nas vendas de aparelhos celulares

e catálogo com de produtos claro.

ANALISTA DE SUPORTE TÉCNICO JR.

ILLUMINET SOLUÇÕES EM TÉCNOLOGIA (REDEL)

06/03/2017 -  05/09/2018

 Atendimento de suporte aos cl ientes com falhas no

serviço,  or ientando a real izar pr imeiros testes;

Responsável pela agenda de vis i tas técnicas,  cobrança,

atual ização de boletos e mais .

I N F O R M A Ç Õ E S  A D I C I O N A I S

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

M.T ENTULHOS |  JULHO 2022- FEVEREIRO 2023

Real izava logíst ica para entrega/troca/ret irada de caçambas de

entulho nas cidades:  I ta ja í ,  BC,  Camboriú,  Navegantes,  Piçarras

e Penha

Cobrança,  orçamentos,  emissão de notas

Atendimento presencial ,  telefônico e via Whatsapp aos cl ientes

passando informações da coleta de resíduos,  valores,

agendamentos,  prazos demais informações convenientes.

ESPECIALISTA EM SEGURANÇA JR.

ORSEGUPS |  OUTUBRO 2024- MARÇO 2025

Anál ise da estrutura comercial  e residencial  para implantação

dos equipamentos de vigi lância;

Negociação para f i rmar contratos;

PAP

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

PASTEL NA PORTA DELIVERY |  OUTUBRO 2025 - ATÉ O MOMENTO 

Compras

Atendimento 

Cobrança 

Fluxo de caixa 
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