FILIPE R.
JOVASQUE

COMERCIAL,
ADMINISTRATIVO

CONTATO

(47) 98869-1516
FRJOVASQUE@GMAIL.COM

PERFIL

Brasileiro; 32 anos; Residente no
bairro Itaipava em Itajai-SC;
Experiente no ramo comercial e
administrativo, atuei muitos anos no
comercio local. Hoje, estudo
Administracao para aprimorar meus
conhecimentos e agregar na carreira
e equipe.

HABILIDADES

« Vendas

+« Comunicacao

« Escrita

« Rotina de escritorio

« Fluente em midias sociais
« Trabalho em equipe

. Sistema

FORMAGAD

ADMINISTRACAO
UNIASSELVI - 3° SEMESTRE

CURSOS

INFORMATICA

PACOTE OFFICE

DIGITACAO

INSTUTUICAO: MDB INFORMATICA

INFORMAGOES ADICIONAIS

CNH A/B - VEICULO PROPRIO

EXPERIENCIA

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
PASTEL NA PORTA DELIVERY | OUTUBRO 2025 - ATE O MOMENTO

¢ Compras

¢ Atendimento
e Cobranca

e Fluxo de caixa
¢ Contas a pagar

ESPECIALISTA EM SEGURANCA JR.
ORSEGUPS | OUTUBRO 2024- MARCO 2025

e Analise da estrutura comercial e residencial para implantacao
dos equipamentos de vigilancia;

e Negociacao para firmar contratos;

o PAP

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
BRF S.A | JUNHO 2023- JUNHO 2024

e Manuseio do sistema SAP adicionando clientes, emitindo
pedidos, desvinculo de contratos, alteragcdes cadastrais
diversas;

e Abertura de chamados para entrega de materiais(smartphone,
carro, cotagcdes para hospegagens e transporte rodoviarios e
aéreos) para as equipes do comercial,;

¢ Comandava time de menores aprendizes, os treinando para a
rotina administrativa;

e Responsavel pela distribuicao logistica da frota de carros,
aparelhos celulares dos colaboradores de SC;

¢ Compra de materiais, reserva de hotéis e restaurantes conforme
agenda da equipe.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
M. T ENTULHOS | JULHO 2022- FEVEREIRO 2023

e Realizava logistica para entrega/troca/retirada de cacambas de
entulho nas cidades: Itajai, BC, Camboriu, Navegantes, Picarras
e Penha

e Cobranca, orcamentos, emissao de notas

e Atendimento presencial, telefénico e via Whatsapp aos clientes
passando informacdes da coleta de residuos, valores,
agendamentos, prazos demais informagcdes convenientes.

VENDEDOR
LLR ACESSORIA PROMOCIONAL 03/06/2019 - 23/05/2021

¢ Vendedor no PDV das Pernambucanas do cal¢cado, na Ilha
da Tecnologia. Auxiliava nas vendas de aparelhos celulares
e catalogo com de produtos claro.

ANALISTA DE SUPORTE TECNICO JR.
ILLUMINET SOLUCOES EM TECNOLOGIA (REDEL)
06/03/2017 - 05/09/2018

e Atendimento de suporte aos clientes com falhas no
servico, orientando a realizar primeiros testes;

e Responsavel pela agenda de visitas técnicas, cobranca,
atualizacao de boletos e mais.
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