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PERFIL PROFISSIONAL

Atendimento ao Cliente
Comunicação
Controle de documentos
Organização
Proatividade

HABILIDADES

Inglês (básico)
Espanhol (básico)

IDIOMAS

Curso de Comércio Exterior
Curso de Comunicação Empresarial
Curso de Excel
Curso de Faturamento e Emissão de
Nota Fiscal de Produtos
Curso de Gestão de Documentos
 e Arquivística

CURSOS LIVRES

Universidade Uniasselvi

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Despachante Documentalista
Conclusão prevista: Jul/2026
5º semestre

Vendedora Externa

EXPERIÊNCIA

Jun/2025– Out/2025 | Embracon
Prospecção ativa de clientes.
Relatórios e monitoramento no sistema Zoho
Venda consultiva e negociação.

Balconista 
Jul/2024 – Mar/2025 | Padaria Guanabara
Atendimento ao cliente.
Gestão de estoque, inventário e organização.
Organização do ambiente.

Ajudante de Cozinha
Set/2023 – Dez/2023 | Restaurante Sodexo
Controle documental, conferência de notas
fiscais.
Controle de estoque de alimentos e materiais.
Organização de processos internos e suporte
operacional.

Estudante de Tecnólogo em Despachante
Documentalista, interesse em
desenvolvimento na área administrativa, com
foco em controle documental, faturamento e
processos organizacionais.
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