alsxz2532@gmail.com

o

(47) 99603-4312

O

Itajai, SC 88303-450

FORMACAO

Ensino Medio Completo
E.E.B. Nereu Ramos, Itajai, SC

ALLYSSON FURTADO
COELHO

OBJETIVO PROFISSIONAL

« Busco uma oportunidade onde eu possa agregar valor a empresa por meio do
meu comprometimento, organizacao e proatividade, contribuindo parao
alcance de resultados e desenvolvimento continuo profissional.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Voare Tour - Auxiliar administrativo

« Apoio as rotinas administrativas

« Organizacao de processos e sistema de agendamento de viagens
« Controle e atualizacao de informacoes de clientes e servicos

« Organizacao de documentos e arquivos

« Lancamento de dados em sistema e controle

Clinica Dentaria Vilmar Mafezzoli - Auxiliar de Protese Dentaria

« Organizacao e controle de materiais

» Registros e rotinas internas

« apoio aos processos do dia a dia, com atencao a prazos, padroes e qualidade
« Assisténcia na preparacao de materiais para proteses dentarias

Mercearia do Regi - Balconista / Repositor

« Atendimento ao cliente, esclarecendo dlvidas sobre produtos e servicos
disponiveis na mercearia.

« Organizacao das prateleiras, assegurando que os produtos estivessem dispostos
de forma atrativa e acessivel.

« Controle de estoque, monitorando a quantidade de mercadorias e solicitando
reposicdo gquando necessario.

QUALIFICACOES
« Organizacao * Informatica intermediaria
« Responsabilidade « Word
« Atencao aos detalhes » Excel
« Boa comunicacao * PowerPoint

« Trabalho em equipe Inglés intermediario

» Capacidade de aprender novos
procedimentos rapidamente

Marketing Digital

« Cumprimento de prazos



