MATHEUS
CALDEIRA

» Telefone: (47) 984863687
e E-mail: caldeirateteu@gmail.com
» Endereco: Rua: Tiburcio Bastos Gongalves, Centro

OBJETIVO PROFISSIONAL:

Buscar uma oportunidade onde eu possa crescer junto a empresa, agregando valor com comprometimento,
responsabilidade e vontade de aprender.

FORMACAO ACADEMICA:

Cursando Publicidade e Propaganda

2° periodo o Univali

Administracao e Porte Dentro De Empresas
2017-2018 e Instituto Crescer

Ensino Médio
2019-2021 e [scola de Ensino Medio Victor Meirelles

EXPERIENCIA:

2024 - 2025 e Detran

Cargo/Fungao: Apoio Administrativo

e Atendimento ao Cliente.

o Organizacao de Arquivo.

e Registro de Restricoes.

» Transferéncia de documentos veiculares.

2022-2023 « 4°Delegacia Regional de Policia Civil/Ciretran

Cargo/Fungao: - Estagiario Administrativo
o Atendente no setor de multas.

» Arquivamentos de processos.

e Atendimento ao telefone

2019-2021  4°Delegacia Regional de Policia Civil/Ciretran

Cargo/Funcgao: - Estagiario Administrativo
o Atendimento aos despachantes

e Arquivamentos de processos

o Organizacao de arquivos

HABILIDADES:
o Word

o [Excel
. Canva 01/01

e CapCut
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