DANUBIA DAISY SOARES
Itajai - SC / Whatsapp (47) 992099780

E-mail: professoradanubiapavan@gmail.com

Objetivo

Atuar na area de Auxiliar Administrativo, contribuindo com minhas habilidades em rotinas
administrativas, organizacdo de processos e atendimento, buscando crescimento profissional e novos
desafios.

Resumo Profissional

Profissional formada em Pedagogia (2022) e Técnica em Seguranga do Trabalho (2014), com
experiéncia nas areas educacional, administrativa e industrial. Vivéncia em rotinas administrativas,
elaboracdo de relatérios, controle de documentos, langamentos em sistema, organizagio de
processos e apresentacao de resultados.

Formacgao Académica
Graduagdo em Pedagogia - Conclusio: 2022

Técnico em Seguranc¢a do Trabalho - Conclusao: 2014

Experiéncia Profissional - Professora

 Planejamento e organizacdo de atividades

¢ Atendimento a alunos e responsaveis

« Elaboracdo de registros e documentos

¢ Organizacdo de informagdes e acompanhamento de demandas

CEI Veriador Otavio Cesario Pereira - Rede municipal - 2025 - Professora - Intergral
Centro de Educagio Peter Pan 2022 a 2024 - Professora / vesperito
Colegio Sdo José - 2022 4 2023 - Professora auxiliar do English Club - Matutino

Escola Mundinho do Saber - 2018 a 2021 - Professora - Intergral

Flora — Técnica em Seguranga do Trabalho E Auxiliar Administrativo
Periodo: 2014 - 2017

* Lancamento de informagdes e notas em sistema

« Elaboracdo de orcamentos

» Execugdo de rotinas administrativas

¢ Treinamentos com terceiros

e Elaboracio de planilhas e relatdrios semanais e mensais

« Participagdo em reunides e apresentac¢io de resultados na area fabril
* Apoio ao ambulatério médico e atendimento aos colaboradores

Habilidades e Atendimento ao publico
* Rotinas administrativas « Elaboracio de relatorios
« Pacote Office » Organizacdo docRotina
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