
GABRIEL GAYA
Meia Praia – Navegantes – SC
📞 (47) 99982-5569
✉️ gabriel.gaya1@gmail.com
30 anos | Solteiro | Brasileiro

Formação Acadêmica

Administração de Empresas – Faculdade Carlos Drummond de Andrade
6º semestre (curso interrompido)

Experiência Profissional

Atento Brasil S.A. – Operador de Atendimento
Atendimento ativo e  receptivo a  clientes  e  corretores  do QuintoAndar,  suporte  via  telefone e  chat,
acompanhamento de entregas e contratos, abertura de chamados internos.

Lojas Nova Joia – Auxiliar de Estoque
Recebimento,  conferência  e  separação  de  mercadorias,  emissão  e  autenticação  de  notas  fiscais,
organização de estoque e embalagens.

Arch’Angels / IPEN – CNEN – USP-SP – Auxiliar Administrativo
Atuação no setor de compras e contratos: organização de documentos, pregões eletrônicos, contato
com fornecedores, cotações e controle de recebimentos.

AG-Consul (Autônomo) – Assistente Contábil
Classificação e lançamentos contábeis, conciliações bancárias, emissão de NF-e, apoio ao departamento
pessoal e serviços externos.

S/A O Estado de São Paulo – Aprendiz de Compras
Lançamentos de pedidos e notas fiscais no SAP, follow-up de pedidos, controle de contratos e suporte
aos compradores.

Conhecimentos e Habilidades

Pacote Office: Word intermediário, Excel básico, PowerPoint e Outlook avançado 
Inglês pré-intermediário 
SAP módulo MM (intermediário) 
Atendimento humanizado e trabalho em equipe
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