JESSIANE PRAZERES DA SILVA

CONTATOS
® (47)99905-7553

9 prazeres28@icloud.com

9 Rua Jose Gottardi, 251 - Espinheiros, SC

SOBRE MIM

Sou uma pessoa responsavel, organizada
e proativa, com facilidade de
aprendizagem e boa comunicacao. Possuo
experiéncia nas areas administrativa,
financeira, recepgao e atendimento ao
cliente, sempre atuando com
comprometimento, pontualidade e
dedicagao. Busco oportunidades para
contribuir com minhas habilidades,
adquirir novos conhecimentos e crescer
profissionalmente.

HABILIDADES

* Boa comunicacao

» Organizacao e responsabilidade
* Trabalho em equipe

» Proatividade

» Facilidade de aprendizagem

« Atendimento ao cliente

* Rotinas administrativas

» Atendimento ao publico

* Pontualidade e comprometimento
* Experiéncia administrativa e
financeira

* Resolucao de problemas

» Adaptabilidade

24 anos

FORMACAO ACADEMICA

* Ensino Médio Completo - C.E Prof.
Dayse Galvao de Sousa (2019)

* Informatica Basica - Mil Cursos
(2019)

* Formacao em Portaria (2024)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

LEVITS - Assistente Financeiro (2025)

* Suporte nas rofinas financeiras e administrativas
» Organizagdo de documentos e processos

* Apoio nas demandas do setfor financeiro

LOCUS COWORKING - Auxiliar Administrativo (2025)

* Rotinas administrativas e organizacao de documentos
= Atendimento e suporte operacional

» Auxilio nas atividades internas da empresa

TRANSDESK - Administrativo (2024)

= Apoio nas atividades administrativas

» Organizagao de processos e documentos
* Suporte as demandas do setor

GLOBO RENAULT - Auxiliar de Recep¢do Pés-venda (2023)
= Atendimento ao cliente

* Recep¢ao e suporte aos clientes no pds-venda

» Organizacao de demandas e encaminhamentos

POSTO CENTRAL - Atendimento ao Cliente / Operadora de
Caixa (2023)

« Atendimento ao publico

» Operacdo de caixa

» Organizagao e suporte ao atendimento didrio
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