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Resumo Profissional

Profissional com experiéncia em rotinas administrativas, operacionais e faturamento, atuando com
organizacao de processos, conferéncia de dados e suporte as areas internas. Possui facilidade com
sistemas (SAP/Excel), boa adaptacao a ambientes dindmicos e experiéncia complementar em marketing
digital. Busca crescimento profissional em areas administrativas, operacionais ou analiticas.

Formacgao Académica

Ensino Superior Cursando
¢ Bacharelado em Administracao - UNINTER (EAD) - Itajai.

Ensino Médio Completo
» EEF Francisco de Paula Seara (2022-2024)

Experiéncia

Viva Bem Imoéveis LTDA(2023-2024)

Auxiliar administrativo - Financeiro

* Atendimento ao cliente

* Cobranca aos inquilinos

e Abertura de sinistros Emissao de aluguéis
» Atendimento via WhatsApp

Ello Solar LTDA (2025)
Auxiliar administrativo - Operacional Tecnico

Agendamento de instalacoes, ordens de servicos e entregas de materiais

Abertura de ordens de servicos
Postagens de fotos pos obra
Atendimento ao cliente
Suporte técnico a equipe

Auxiliar Marketing

e Gravagao de conteudos
» Programacao de conteudos
» Auxiliar na parte operacional

Forte Logistica (Abr/2026)
Analista de Faturamento - Pleno

e Apoio na emissao e conferéncia de notas fiscais de venda

e Conferéncia de pedidos e validacao de ddados operacionais

¢ |dentificacao e acompanhamento de inconsisténcias no processo
o Utilizacao de SAP e Excel nas rotinas do setor

* Interface com areas internas para alinhamento de demandas

e Atuacao com prazos e organizacao de fluxo de pedidos



Habilidades

SAP (uso operacional)

Excel basico/intermediario
Organizacao de processos
Conferéncia de dados

Atendimento ao cliente
Comunicacao e trabalho em equipe
Facilidade de aprendizado
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