CURRICULUM VITAE

Dados Pessoais:

Nome: Guilherme de Matos

Endereco: Rua Anastacio José Paulo n® 152, apto 302
Bairro: Fazendinha

Cidade: Itajai— SC

Email: gui-dematos@hotmail.com

Telefone: (54) 9 9650-8641

Estado Civil: Solteiro

Naturalidade: Erechim - RS

Data de Nascimento: 02/02/1996

Carteira CNH categoria AB

Formacao:

Bacharel em Ciéncias Contabeis pela Estacio de Sa Santa Catarina e Faculdade
Anglicana de Erechim.

Formado em Servigos Administrativos pelo SENAC Erechim (2015).
Ensino Médio completo na Escola Estadual Normal José Bonifacio em Erechim/RS

Ensino Fundamental completo no Colégio Estadual Mario de Andrade em Francisco
Beltrdo/PR

Experiéncia profissional:

Analista de Controladoria na E-frete by NSTECH (Maio/2025 - atualmente)
Assistente Fiscal Sénior na Euro Contabilidade (Agosto/2022 - Abril/2024).
Recepcionista de Hotel no Sandri Palace Hotel (Agosto/2021 - Junho/2022).
Auxiliar de escritério geral na KNN Idiomas (Maio/2021 - Junho/2021).
Auxiliar Administrativo na Bravi Private Label (Fevereiro 2021 — Abril 2021).

Assistente Administrativo na Casa do Grafico (2017-2018 e 2019-2020).


mailto:gui-dematos@hotmail.com

Auxiliar Administrativo no Grupo Transvidal (2016).
Aucxiliar de Orgamento na Grafica Edelbra (2013 a 2016).

Estagiario como Jovem Aprendiz nas Lojas Benoit (2012).

Historico Profissional:

E-frete by NSTECH: Como Analista de Controladoria JR na efrete by nstech, atuo na
gestdo integral do ciclo de compras, contratos e pagamentos, assumindo a
responsabilidade de ponta a ponta desde a aquisicdo de mercadorias e softwares até a
validacao final. Meu fluxo de trabalho envolve o controle rigoroso da documentacao
fiscal e a gestao contratual, avangando para a escrituracao e a conciliagao contabil de
fornecedores, onde asseguro a precisdo dos registros. Para fechar o ciclo com
exceléncia, submeto todos os processos a auditoria ISO do departamento, garantindo
a integridade dos dados, o compliance e a transparéncia financeira em todas as etapas
operacionais.

Euro Contabilidade: Iniciei minha trajetéria na Euro Contabilidade atuando no
outsourcing, com foco na emissao de notas fiscais de importacdes e vendas,
garantindo a conformidade das operagdes de entrada e saida vide as Declaragcdes de
Importacdes. Com a demonstracao de dominio técnico, evolui para a fungao de
Assistente Fiscal Sénior, assumindo integralmente a responsabilidade pela entrega de
todas as obrigacdes fiscais para empresas enquadradas no Simples Nacional e Lucro
Presumido. Nesse contexto, passei a conduzir a apuracgao e transmissao de
declaragcdes complexas e essenciais, incluindo SPED, DIME SC, DCTFWeb, EFD Reinf,
DIRF, DIMOD e ISS Municipal, assegurando a precisdo das informacdes e o
cumprimento rigoroso dos prazos legais junto aos 6rgdos competentes.

Sandri Palace Hotel: Recepcionava héspedes nas dependéncias do hotel, efetuando
checkin’s e check out’s além do atendimento personalizado aos mesmos. Emitia
notas fiscais de hospedagens e envio ao departamento financeiro, além dos hdspedes.
Efetuava atendimentos exclusivos a estrangeiros na recepcao do hotel e junto ao
restaurante, devido nivel de inglés desejado para a funcdo. Membro da primeira CIPA
eleita no Hotel em 2022.

KNN Idiomas: Efetuava cobrancas de clientes devedores da escola, via telefonemas
para a central financeira. Efetuava listagem das ligagdes diarias e controles internos,
descrevendo as informacgdes dadas pelos clientes no sistema interno da KNN.
Elaborava relatorios para auxilio ao departamento financeiro da escola.

Bravi Private Label: Realizava atividades no setor financeiro da empresa, como a
escrituragao de notas fiscais de compras de mercadorias, fretes em sistema, além do



preenchimento de planilhas de Excel do departamento financeiro. Era responsavel
pelo recebimento de matérias-primas para producao e itens para consumo da
producéo, além do envio dos produtos produzidos pela empresa para transportadoras
e clientes.

Casa do Grafico: Realizava atividades no setor financeiro como conferéncia de
movimentagdes bancarias, fechamento de caixa, emissdes de notas fiscais e boleto
junto com as cobrancas de clientes devedores.

Idiomas:
Inglés fluente

Espanhol intermediario

Experiéncia Internacional:

No 6° semestre do curso de Ciéncias Contabeis - FAE realizei um intercambio na
cidade de Accra no pais de Ghana localizado no continente Africano por 6 meses,
tendo retornado ao Brasil em fevereiro de 2019. Nesse periodo aperfeicoei a lingua
inglesa até adquirir fluéncia, além disso cursei um trimestre de lingua francesa no pais.

Informagoes adicionais:

Disponibilidade para trabalho remoto e hibrido.

Referencias Profissionais:
Luis Anténio Meneghello (54) 3522-9999 — Casa do Grafico
Pamela Milena Conceicéao (47) 3515-5595 - Phenom ldiomas

Camila de Freitas (47) 3045-0768 — Pagme



