Danilo de Oliveira Teixeira
ltajai - SC

(47) 99945-8111
danilorrt3@gmail.com

OBJETIVO:

Atuar na area administrativa, financeira ou operacional, contribuindo com
organizacao, controle de processos e suporte as rotinas da empresa, além de
continuar desenvolvendo minhas competéncias profissionais.

FORMAGCAO:
e Centro Universitario Internacional UNINTER
e Tecndélogo em Processos Gerenciais
e Cursando
QUALIFICAGOES:
e Conhecimento em rotinas administrativas, financeiras e operacionais
e Experiéncia com sistemas e controle de processos internos
e Técnico em Segurancga do Trabalho

e Treinamentos internos em: Gestdo Empresarial, Rotinas Trabalhistas, CIPA
e prevencao de acidentes.

HABILIDADES TECNICAS:
e ERPInside Sistemas
e Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint)
EXPERIENCIA PROFISSIONAL:
- STV Seguranca.
Auxiliar Administrativo. Fev/2024- Fev/2026. Principais atividades:
e Rotinas de contas a pagar e apoio ao contas a receber
e Emissao de boletos, NF-e e NFS-e
e Controle de inadimpléncia e suporte financeiro
o Gestdo de ordens de servico, orcamentos e faturamento

e Controle de estoque de equipamentos eletrbnicos, uniformes e EPls



e Apoio nos processos de compras e langcamentos e saida de estoque em
sistema ERP

e Organizacdo da agenda de instalacdes técnicas

e Controle de documentacao de frota e multas

e Suporte as operagdes administrativas cartao ponto e beneficios da unidade
STV Seguranca.
Jovem Aprendiz Administrativo. Abr/2023 - Jan/2024. Principais atividades:

e Suporte as rotinas administrativas e operacionais

e Controle de cartdo ponto e beneficios

e Lancamentos financeiros e emissao de relatérios

e Apoio ao controle de estoque e movimentacdes internas

e Suporte aos processos administrativos da unidade



