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Comercial/Vendas/Administrativo

PERFIL PROFISSIONAL

Profissional com mais de 40 anos na area comercial com sélida experiéncia em vendas no segmento atacadista de
materiais elétricos, atuando com atendimento consultivo, prospeccao e gestdo de carteira de clientes, negociacao
comercial, elaboracdo de orcamentos e acompanhamento de pedidos. Possuo perfil proativo, organizado e orientado a
resultados, com habilidade para construir relacionamentos sélidos, identificar oportunidades de negdcio e contribuir para o
crescimento das vendas e a fidelizacao dos clientes.

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

11/2024 até o momento Padaria e Confeitaria WEBER IACK LTDA — Assistente Administrativo Il.
v Execucgdo e suporte as rotinas administrativas e operacionais da empresa;
v" Controle de contas a pagar e a receber, lancamento de notas fiscais e conferéncia de documentos;
v Gestdo e organizac¢do de arquivos fisicos e digitais, assegurando a atualizacdo de informacdes;
v" Atendimento a fornecedores, clientes e suporte as areas internas;
v Controle de estoque, acompanhamento de compras e conferéncia de mercadorias;
v Apoio no fechamento de caixa, controle financeiro e conciliagdes administrativas;
v’ Suporte a geréncia na organiza¢do de processos, acompanhamento de indicadores e atividades administrativas em
geral.
07/2000 a 05/2016 Sandyr Comercial Elétrica LTDA — Vendedor interno atacadista de materiais elétricos
v" Atendimento e prospecc3o de clientes;
v Elaborac3o de orcamentos e negociacdo comercial;
v Venda de matérias elétricos no segmento atacadista;
v" Acompanhamento de pedidos e pds-venda;
v" Gest3o da carteira de clientes e fideliza¢3o;
v Suporte comercial, acompanhamento de metras e indicadores de vendas.
01/1981 a 12/1990 Eletromdaquinas Suissas LTDA — Vendedor interno atacadista de materiais elétricos
v Atendimento e prospeccao de clientes;
4 Elaboragdo de or¢amentos e negociacdo comercial;
v' Venda de materiais elétricos no segmento atacadista;
v" Acompanhamento de pedidos e pds-venda;
v’ Gest3o da carteira de clientes e fidelizacao;
4 Suporte comercial, acompanhamento de metas e indicadores de vendas.
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QUALIFICAGOES

e Atendimento ao cliente B2B.

e Técnicas de vendas e negociagao.

e Prospeccdo e desenvolvimento de novos clientes.

e Gestdo de carteira de clientes.

e Elaboracdo de orcamentos e acompanhamento de pedidos.

o Conhecimento em materiais elétricos de baixa e média tensao.

e Pacote Office (Word, Excel e Outlook).

COMPETENCIAS

e Comunicagdo e relacionamento interpessoal.
e Negociacao e persuasao.

e Organizacdo e planejamento.

e Proatividade.

e Foco em resultados.

e Trabalho em equipe.

e Resolugdo de problemas.

e Comprometimento e responsabilidade.

INFORMAGOES ADICIONAIS

e Disponibilidade para viagens.
e Possuo CNH categoria B.
e Disponibilidade para inicio imediato.
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