MICHAEL W. L. CARDOSO
Itajai — SC, solteiro, 24 anos

Rua Eredes Serpa 648, Cordeiros, Itajai —SC Contato: 47 988898143 E-mail: michaelwillyce@gmail.com

FORMAGAO ACADEMICA:
Ensino médio completo.

Tecnologia da Informagdo— Anhanguera (trancada) Ciéncias

contdbeis — Uniavan (cursado)

CURSOS:
e Financase * PowerBl
Contabilidade e Andlise de dados
e Inglés basico e Canvas
e Contabilidade e Doc fiscais eletronico NFC - e NF

de Cooperativas
e  Marketing digital
e Contabilidade basica
e Pacote Office

e Linux

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS:
Empresa: EXERCITO BRASILEIRO

Area de atuagdo: Assistente adminsitrativo

Atividades desenvolvidas: Responsavel por realizar relatdrios de pagamentos, atualizagdo e elaboragdo de planilhas,
atendimento de relatdrios financeiros e elaboragdo dos mesmos, recebimento e envio de documentos, controle de conta,
emissdo de notas fiscais e atualizagao de arquivos e cadastros.

Area de atuagio: Assistente de Tl

Atividades desenvolvidas: Realizar suporte técnico de rede LAN-WAN, Protocolo TCP/IP, anélise de dados, manutencio de rede
de computador, sofware e hardware tais como: desktop e notebook, assisténcia técnica na utilizagdo de recursos de informatica e
na operagdo de sistemas, auxilio na protecdo de dados da empresa com a realizagdo de backups e instalagdo de antivirus,
configuracdo ou troca de mouse, teclado, monitor, impressora, cartuchos de tinta, roteadores, entre outros, recuperagao de
senhas, manutencgao bdsica de impressora, suporte de anydesck e acesso remoto.

Empresa: 222 BRIGADA DE INFANTARIA DE SELVA
Area de atuagio: Assistente financeiro

Atividades desenvolvidas: Pagamentos e cobrangas, controle fluxo de caixa, balangos financeiros, emite relatérios, organiza
documentos, verifica casos de inadimpléncia, supervisiona datas de vencimento de contratos, companhamento de extratos
bancarios, atividades de tesouraria, confere protocolos de notas fiscais, atende cliente, faz baixa de titulos, realiza andlise de
crédito, entre outras atribuigdes.

Empresa: INDEPENDENT BRAZIL
Area de atuagdo: Estagio administrativo financeiro

Atividades desenvolvidas: Responsavel por implementar e zelar pelo cumprimento dos fluxos de procedimentos administrativos
e financeiros, realizar prestaces de contas e reembolsos, apoiar a geragdo de informagdes administrativo financeiras, analise de
desempenho financeiro, controle de despesas da organizagao, emitir recibos e notas fiscais.

Empresa: COOTRAVALE
Area de atuagdo: Assistente de Suprimento.

Atividades desenvolvidas: Atuagdo no setor de suprimentos com cotagdo e negociagdo com fornecedores, emissdo de pedidos,
controle de estoque, acompanhamento de entregas e apoio na gestdo de contratos e cadastros. Experiéncia em sistemas de
compras e relacionamento com dreas internas.

OBJETIVOS:

Encontrar uma oportunidade na empresa que me permita utilizar minha capacidade, esforgo e dedicagdo, viso sempre oferecer o
melhor de mim, tanto para o crescimento da empresa quanto para meu crescimento profissional.
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