CONTATO

8 Itajal

(47) 99276-5200
stefanyribasl@gmail.com
11/11/2000

Brasileira

Solteira

CNH - AB

HABILIDADES E
COMPETENCIAS

Facilidade com Excel para o controle de
dados

Perfil organizado para manter registros
precisos

Gestédo de tempo para cumprimento de
prazos rigorosos

Conhecimento em legislacgéo fiscal
Dominio de software de faturamento
especifico da industria

CURSOS COMPLEMENTARES

Formagé&o em Assistente Fiscal — NF, ISS,
ICMS, IPI, PIS/COFINS e ICMS-ST —
Udemy

Assistente de Escrita Fiscal — ICMS e IPl —
Udemy

Especializacdo em ISS, PIS/COFINS e
Reforma Tributaria — Udemy

Curso de Faturamento e Emisséo de Nota
Fiscal — Udemy

Cursos em Gestao Empresarial, Recursos
Humanos, Marketing e Logistica - Instituto
Avanza

STEFANY RIBAS LEVANDOSK]

Profissional eficiente e com boas habilidades de relacionamento interpessoal.
Capaz de apoiar a equipe em tarefas diversas e colaborar efetivamente com a
rotina de trabalho, prestando um servigo de exceléncia.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Agosto 2025 — Junho 2026

Assistente de Faturamento Jr Michelson Strong Store, Itajai, SC

* Conferéncia de documentos fiscais e suporte as rotinas administrativas e
financeiras, com conhecimento em ICMS e IPI.

* Atuacdo no faturamento da matriz e filiais, realizando analise de pedidos,
conferéncia de informacgdes e atendimento interno.

* Emisséao de notas fiscais eletronicas, abastecendo os sistemas internos em
tempo real para a comunicagéo eficiente no processo dos demais setores.

* Elaboracao de planilhas e graficos, compilando dados e informagdes que
auxiliassem no processo de faturamento.

Novembro 2024 - Agosto 2025

Auxiliar de Pés Vendas Michelson Strong Store, Itajai, SC

* Auxilio em atividades administrativas, preenchendo planilhas e organizando
documentos para facilitar o acesso as informacoes.

* Organizagdo de materiais e equipamentos de trabalho, assegurando facil
acesso pela equipe quando necessario.

* Atendimento ao cliente, fornecendo informagdes e orientagdes para garantir
a satisfagdo com o servico.

* Criagdo de planilhas e relatdrios, possibilitando 0 acompanhamento das
atividades pela equipe.

Setembro 2023 - Outubro 2024

Auxiliar Administrativo Vistoria Prime Imobiliaria, Itajai, SC

* Atuacdo com assinaturas eletronicas via Clicksign, edigdo de laudos de
vistoria e agendamento de vistorias.

* Organizagdo de documentos e arquivos, garantindo a facil localizacao e
acesso das informacdes.

* Atendimento de chamadas telefénicas, encaminhando ligacdes e
fornecendo informacdes essenciais.

Fevereiro 2019 - Margo 2023
Auxiliar Administrativo Selectum Comércio e Prestadora de Servigos,

Itajai, SC

* Gerenciamento de lancamento no sistema Fishcode e controle de estoque.
* Execucéo de atividades de contas a receber

* Emisséo e controle de notas fiscais.

FORMACAO ACADEMICA

Fevereiro 2015 - Dezembro 2017
Ensino Médio Completo

EEM Victor Meirelles, Itajai - SC
Status - Concluido
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