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Santa Catarina — Brasil

+55 47 98801-7320
grazielycardozol@gmail.com

Objetivo Profissional
Atuar nas areas de Faturamento, Logistica, Administracao, contribuindo com minha experiéncia
em processos administrativos, financeiros e logisticos.

Perfil Profissional

Profissional com mais de 15 anos de experiéncia nas areas de Faturamento, Administracao,
Financeiro, Fiscal e apoio as operagdes Logisticas. Experiéncia em faturamento, emissdo de NF-
e/NFS-e, contas a pagar e receber, fluxo de caixa, cobranca, negociacdo, compras, gestdo de
fornecedores, contratacdo de transportadoras, fretes, almoxarifado, interface entre areas
administrativas, comerciais, fiscais e logisticas. Atualmente cursando Tecndlogo em Logistica e
Inglés basico em desenvolvimento.

Competéncias

¢ Faturamento e Logistica ® Supply Chain e Financeiro e Contas a Pagar e Receber ¢ Fluxo de
Caixa ® ERP ¢ Excel * NF-e/NFS-e * Gestdo de Fretes ® Contratacdo de Transportadoras
Compras ® Almoxarifado ® PPCP ¢ Atendimento B2B ¢ Rotinas Fiscais ® Negociacao

Experiéncia Profissional

Andreatta Artefatos de Metais Ltda.

Coordenadora Administrativa | Mar/2026 — Atual

Coordenacdo das rotinas administrativas, financeiras e de faturamento; gestao do fluxo de
caixa; contas a pagar e receber; emissdo de boletos e documentos fiscais; relacionamento
bancdrio; negociacdo com clientes e fornecedores; compras; indicadores financeiros; interface
com a contabilidade e apoio ao RH.

Unifique Telecomunicagdes

Analista de Faturamento Jr. | Analista Fiscal Jr. | Nov/2023 — Mar/2025

Emissdo e conferéncia de NF-e; atendimento a clientes corporativos; agendamento de
documentos fiscais em portais; envio de XML, DANFE e boletos; validagdo de relatérios; apoio as
rotinas fiscais; interface com areas Comercial, Financeira e Operacional.

HC Brasil Téxtil

Analista Jr. de Faturamento e Logistica | Jan/2022 — Jun/2023

Emissdo e conferéncia de documentos fiscais; entrada de notas fiscais; contratacao de
transportadoras; controle de fretes; agendamento de entregas; envio de XML; suporte as
operacdes logisticas e administrativas.



Andreatta Artefatos de Metais Ltda.

Assistente Administrativa | Mar/2019 — Nov/2021

Contas a pagar e receber; emissao de titulos; faturamento; negociacdo com clientes; compras;
almoxarifado; apoio ao PPCP; atendimento ao cliente; cadastro de materiais e apoio as
operacoes logisticas.

Butzke Importacao e Exportagao Ltda.

Assistente Comercial | Faturamento e Logistica | Dez/2016 — Set/2018

Faturamento; controle de pedidos; apoio logistico, financeiro e comercial; analise de crédito;
controle de comissdes; fechamento mensal.

Grupo Diana Téxtil

| Faturamento e Logistica | Ago/2014 — Dez/2016

Emissdo de documentos fiscais; entrada de notas; apoio a expedi¢do; contato com
transportadoras.

Mapa Imobilidria

Recepcionista Administrativa | Jun/2012 — 2013

Atendimento ao publico; rotinas administrativas; gestdo documental; recebimentos; apoio
comercial.

Formacgao
Tecndlogo em Logistica — Em andamento (inicio: agosto/2026)
Curso Técnico em Administragdo — CEDUP (2009)

Idiomas
Portugués: Nativo
Inglés: Basico (em desenvolvimento)



