
GRAZIELY CARDOZO CRISTOFOLINI 
Santa Catarina – Brasil 

+55 47 98801-7320 

grazielycardozo1@gmail.com 

Objetivo Profissional 

Atuar nas areas de Faturamento, Logística,  Administração, contribuindo com minha experiência 

em processos administrativos, financeiros e logísticos. 

Perfil Profissional 

Profissional com mais de 15 anos de experiência nas áreas de Faturamento, Administração, 

Financeiro, Fiscal e apoio às operações Logísticas. Experiência em faturamento, emissão de NF-

e/NFS-e, contas a pagar e receber, fluxo de caixa, cobrança, negociação, compras, gestão de 

fornecedores, contratação de transportadoras, fretes, almoxarifado, interface entre áreas 

administrativas, comerciais, fiscais e logísticas. Atualmente cursando Tecnólogo em Logística e 

Inglês básico em desenvolvimento. 

Competências 

• Faturamento • Logística • Supply Chain • Financeiro • Contas a Pagar e Receber • Fluxo de 

Caixa • ERP • Excel • NF-e/NFS-e • Gestão de Fretes • Contratação de Transportadoras • 

Compras • Almoxarifado • PPCP • Atendimento B2B • Rotinas Fiscais • Negociação 

Experiência Profissional 

Andreatta Artefatos de Metais Ltda. 

Coordenadora Administrativa | Mar/2026 – Atual 

Coordenação das rotinas administrativas, financeiras e de faturamento; gestão do fluxo de 

caixa; contas a pagar e receber; emissão de boletos e documentos fiscais; relacionamento 

bancário; negociação com clientes e fornecedores; compras; indicadores financeiros; interface 

com a contabilidade e apoio ao RH. 

Unifique Telecomunicações 

Analista de Faturamento Jr. | Analista Fiscal Jr. | Nov/2023 – Mar/2025 

Emissão e conferência de NF-e; atendimento a clientes corporativos; agendamento de 

documentos fiscais em portais; envio de XML, DANFE e boletos; validação de relatórios; apoio às 

rotinas fiscais; interface com áreas Comercial, Financeira e Operacional. 

HC Brasil Têxtil 

Analista Jr. de Faturamento e Logística | Jan/2022 – Jun/2023 

Emissão e conferência de documentos fiscais; entrada de notas fiscais; contratação de 

transportadoras; controle de fretes; agendamento de entregas; envio de XML; suporte às 

operações logísticas e administrativas. 



Andreatta Artefatos de Metais Ltda. 

Assistente Administrativa | Mar/2019 – Nov/2021 

Contas a pagar e receber; emissão de títulos; faturamento; negociação com clientes; compras; 

almoxarifado; apoio ao PPCP; atendimento ao cliente; cadastro de materiais e apoio às 

operações logísticas. 

Butzke Importação e Exportação Ltda. 

Assistente Comercial | Faturamento e Logística | Dez/2016 – Set/2018 

Faturamento; controle de pedidos; apoio logístico, financeiro e comercial; análise de crédito; 

controle de comissões; fechamento mensal. 

Grupo Diana Têxtil 

| Faturamento e Logística | Ago/2014 – Dez/2016 

Emissão de documentos fiscais; entrada de notas; apoio à expedição; contato com 

transportadoras. 

Mapa Imobiliária 

Recepcionista Administrativa | Jun/2012 – 2013 

Atendimento ao público; rotinas administrativas; gestão documental; recebimentos; apoio 

comercial. 

Formação 

Tecnólogo em Logística – Em andamento (início: agosto/2026) 

Curso Técnico em Administração – CEDUP (2009) 

Idiomas 

Português: Nativo 

Inglês: Básico (em desenvolvimento) 


