REGIANE SERAFIM DA SILVA ELIAS
Navegantes/SC | (47) 98428-2986 | regianeserafim12@gmail.com

OBJETIVO PROFISSIONAL

Atuar nas areas Comércio Exterior, Administrativa, Faturamento, Fiscal ou Financeira,

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional formada em Comércio Exterior e cursando pds-graduagdo em Gestao Fiscal
e Tributaria, com experiéncia nas areas administrativa, fiscal, financeira, faturamento e
logistica. Atuacdo em emissdo e conferéncia de NF-e e CT-e, faturamento, recebimento e
controle de devolugdes, orientagdo sobre notas fiscais de devolugao, langamento de
contas a pagar, conferéncia de documentos fiscais, controle de estoque e elaboragao de
relatérios. Conhecimento em CFOP, CST e rotinas administrativas. Perfil organizado,
analitico, proativo, responsavel, com facilidade de aprendizado e comprometimento com
a qualidade e a melhoria continua.

FORMACAO ACADEMICA

Graduacdo em Comeércio Exterior — Centro Universitario Uniasselvi (concluida em
11/2024).

P6s em Gestao fiscal e Tributaria — Faculdade Libano ( cursando)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

R-TRADE COMERCIAL IMPORTADORA LTDA | Assistente de Faturamento Jr.
Out/2025 — Maio/2026

e Emissdo e conferéncia de notas fiscais eletronicas (NF-e).
e Faturamento de pedidos e controle de documentos fiscais.
e Responsavel pelo recebimento e conferéncia de devolugdes de mercadorias.



e Orientagdo ao setor comercial sobre a emissao correta de notas fiscais de devolugao.

e Conferéncia e validacao de notas fiscais eletronicas (NF-e) ¢ Conhecimentos de

Transporte Eletronico (CT-e).

e Verificagdo da documentagdo fiscal das mercadorias entregues, garantindo
conformidade com a legislagdo e os procedimentos internos.

¢ Analise e controle dos processos de devolugdo, assegurando a correta regularizacao

fiscal.

e  Recebimento, conferéncia e lancamento de contas a pagar no sistema ERP.

e Controle de documentos financeiros, garantindo a correta inclusdo e organizagao dos
titulos para pagamento.

e  Apoio as rotinas do setor financeiro, assegurando o cumprimento dos prazos de
vencimento.

Veg Strong Solucdes em Logistica e Transportes LTDA | Assistente
Administrativo

Abr/2025 — Ago/2025

e Controle de entrada e saida de mercadorias.
e FEmissdo e conferéncia de notas fiscais.

e Faturamento mensal e controle documental.
e FElaboracao de relatorios gerenciais.

e Atendimento a clientes e fornecedores.

e Controle de estoque e inventario.

Lima Entulhos LTDA ME | Analista Administrativo Sénior
Mai/2023 — Fev/2025

e Gestdo das rotinas administrativas, financeiras e fiscais da empresa.

Controle de contas a pagar e contas a receber, acompanhando vencimentos e fluxo
financeiro.
e Emissdo NFs e de boletos bancarios e acompanhamento de recebimentos.

Conciliagdo de caixa e conferéncia das movimentagdes financeiras.

Elaboragao da previsdo mensal de contas a pagar e a receber, auxiliando no
planejamento do fluxo de caixa.

Realizacdo de fechamentos financeiros quinzenais e mensais, garantindo a
conferéncia e o controle das informacdes.



e  Programagao e controle de pagamentos de fornecedores, tributos, folha de
pagamento, prestadores de servicos e demais obrigacdes financeiras.

e Controle de estoque e inventario, realizando conferéncias e acompanhando a
movimentagdo de materiais.

e  Analise de custos operacionais e elaboracdo de relatérios para apoio a tomada de
decisdo.

e Implantagdo de melhorias em processos administrativos e financeiros, contribuindo
para maior organizacao e eficiéncia das rotinas.

e Controle de estoque e inventario.

e Analise de custos operacionais.

JJS Transporte | Auxiliar Administrativo

Dez/2022 — Abr/2023

e FEmissdo e controle de notas fiscais.
e Controle de documentos administrativos.
e Atendimento ao cliente e suporte operacional.

QUALIFICACOES

e Pacote Office — nivel intermediario.
e (CNH categorias A e B.

e Condugao propria.

¢ Disponibilidade de horarios.



