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ASSISTENTE CONTABIL / AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

OBJETIVO PROFISSIONAL

Atuar na area contébil, especialmente em rotinas de apoio contabil e administrativo, contribuindo com organizacéao,
responsabilidade, atencdo aos detalhes e cumprimento de prazos. Busco desenvolver experiéncia pratica e crescer
profissionalmente em escritorio de contabilidade.

QUALIFICACOES

* Facilidade para trabalhar em equipe e prestar atendimento ao publico.

« Organizagdo de documentos, informacdes, planilhas e relatorios.

« Atenc¢édo aos detalhes, responsabilidade e comprometimento com prazos.

» Conhecimentos académicos em contabilidade, gestdo e matematica financeira.

* Facilidade para aprender novos processos e sistemas utilizados na rotina profissional.

» Conhecimentos de informatica e ferramentas de escritério.

FORMACAO ACADEMICA

CIENCIAS CONTABEIS — EAD | UNIVERSIDADE DO VALE DO ITAJAI — UNIVALI
Bacharelado « Curso em andamento

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
11/2024 — 11/2026 | MUNICIPIO DE ITAJAI — ITAJAI/SC

Auxiliar — Boletim de Ocorréncia

« Atendimento ao publico, com suporte nos servicos internos e externos.
« Confeccao de planilhas e relatérios para supervisédo do érgéo.

« Controle e confeccao de protocolos eletrbnicos e correspondéncias.

« Auxilio na confecgéo de boletins de ocorréncia.

CONHECIMENTOS / INTERESSES

Contabilidade: fundamentos de contabilidade, matematica financeira, gestéo, financas e rotinas administrativas.
Sistemas: interesse em aprimorar conhecimentos em sistemas de gestédo contébil, incluindo o Sistema Dominio.
Perfil: organizado, proativo, responsavel e disposto a aprender.

INFORMACOES ADICIONAIS

Disponibilidade para aprendizado e desenvolvimento profissional na area contébil.



