Ralze
Tavares

ADMINISTRATIVO

(_ Telefone: (47) 9 9905 - 3173

. . . /ﬁ\ Cidade Nova - Itajai / SC
5% raizecristine@gmail.com

OBJETIVO

Experiéncia em rotinas administrativas, controle de
documentos e suporte a processos internos. Em busca de
oportunidade na area administrativa ou areas correlatas.

(o o}
EXPERIENCIAS

Casa das Chaves AZ — Assistente de Recursos Humanos
Junho/2025 - Abril/2026 (11 meses)

e Apoio as rotinas administrativas e de Recursos
Humanos

e Organizagdo e controle de documentos e informacées
de colaboradores

e Suporte a processos internos do setor de RH

e Flexibilidade para atuar em diferentes frentes
conforme a necessidade da empresa

(o, O
FORMAGCAO

Técnico em Administragdo — Uniasselvi
Concluido em 2026

o O
HABILIDADES

Rotinas administrativas
Atendimento ao publico

Pacote Office (Word, Excel, Outlook)
Boa comunicag¢do

Trabalho em equipe

Proatividade

Resiliéncia
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