Assistente administrativo

Experiéncia Profissional

Assistente Administrativo -Transporte

Transligue Transportes
06/04/26 - 05/10/26
Atuacgdo nas rotinas administrativas e operacionais do
setor de transporte, com atendimento a clientes via
telefone, WhatsApp e e-mail. Responsavel pela
emissdo de ordens de coleta, elaboragao de cotagdes
e langamento e acompanhamento de informagdes no
sistema Softrans. Suporte as demandas internas,
organizagao de processos e atendimento ao cliente.

Assistente Comercial

DHS Esquadrias

01/10/25 - 09/01/26

Atendimento ao cliente, pré vendas, prospecgao de
leads.

Repositora/Conferente/Compradora

Supermercado Maranata Ltda
01/03/18 - 26/09/25

Atendimento ao cliente e operagao de caixa, incluindo
registro de produtos, manuseio de valores e cartdes.
Reposicao e organizacao de mercadorias, controle de
validade, estoque e layout da loja. - Apoio ao setor de
compras, com emissao de pedidos, conferéncia de notas
fiscais e entrada de mercadorias. - Recebimento e
conferéncia de mercadorias, verificando quantidades,
qualidade e armazenamento adequado.

Formacao Académica

o Ensino Médio Completo

Elizabeth Konder Reis
Ano de conclusdo: 2005

Cursos Complementares

Fundamentos da Administracdo de Pessoal — SEST SENAT
[ 50h 1202
Auxiliar de Logistica — Unova Cursos | 40h | 2025
Excel Intermediario — SENAI | 20h | 2025
Recursos Humanos — Aprenda+ | 20h | 2026

Qualidade no Atendimento — SENAC | 20h | 2026

Conhecendo o Transporte de Cargas e Passageiros — SEST

SENAT |1 25h 1 2026
Operagao no Transporte de Cargas — SEST SENAT | 3h |
2026
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