FORMACAO

Ciéncias Contabeis
Graduacdao

Universidade Leonardo da Vinci

2020-2025 - concluido

Direito Trabalhista e

Previdenciario
Pés-Graduacao

Universidade Leonardo da Vinci

2026 - em andamento

CURSOS

Especializagcdo em
Departamento Pessoal

UNIFECONTESC - SINDICONT
2026 - 16 Horas - Presencial

eConsignado - Crédito do

Trabalhador
Unico - SCI
2025 - 10 Horas

Nova DIRF
Unico - SCI
2025 - 6 Horas

Departamento Pessoal
GINEAD
2023 - 60 Horas

Calculo de Folha de
Pagamento

UNISOCIESC
2015 - 20 Horas

Inglés
Nivel intermediario

Academic Bridge - Dublin IE

2018 - 2019

OUTRAS
INFORMACOES

*Pacote Office - Intermediario

*Experiéncia em Sistema Dominio, SCI

- Unico, TOTVS e Questor
*CNH - B

*Veiculo Proprio

- /4‘

-
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ELISABETH SEEFELD

31 anos

Itajai/SC - Brasil
sfld.elisabeth@gmail.com
+55 (47) 98924-9142

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Penha/sC
Junho 2026 - Outubro 2026

Mello Servigcos Contabeis
Analista de Departamento Pessoal
Gerenciamento das obrigagdes trabalhistas, folha de pagamento, admissdes, rescisdes, controle de férias,
controle de vencimento de experiencia. Parametrizagao de empresas em sistemas, eSocial, FGTS Digital.
Realizacdo de pedido de restiruicdo e/ou compensacdo PERDComp. Conhecimento em empresas do

Simples Nacional, Fator R, concomitantes. Atendimento e acompanhamento geral de funcionarios e pro-

labores dos clientes da contabilidade.

Arxo Industrial do Brasil S.A.

Analista de Recursos Humanos PL

Baln. Picarras/SC
Julho 2025 - Fevereiro 2026

Gestdo de obrigacdes trabalhistas como, folha de pagamento, adiantamentos, rescisdes, férias,
afastamentos, 13° salario, beneficios, cartdo ponto, estabilidades, afastamentos, arquivos fisicos e digitais,
crédito do trabalhador. Fechamento eSocial e transmissdo DCTFWeb. Emissdo de guias FGTS/eConsignado
e INSS/IRRF. Criacdo e configuracéo de verbas com ou sem incidéncias e informativas para a folha de
pagamento. Lancamento de valores para financeiro. pedido de vale-alimentacéo/refeicdo. Atendimento a

colaboradores.

Schaefer Logistica e Transportes LTDA

Analista de Departamento Pessoal

Itajai/SC
Junho 2024 - Agosto 2025

Gestao de obrigagdes trabalhistas como, folha de pagamento, adiantamentos, rescisdes, férias,
afastamentos, 13° salario, beneficios, cartdo ponto, estabilidades, afastamentos, arquivos fisicos e digitais,
RPA, crédito do trabalhador, graus de risco de funcdes, insalubridade, periculosidade. Fechamento eSocial e
transmissdo DCTFWeb. Escrituracdo de Reclamatdria Trabalhista. Emisséo de guias FGTS/eConsignado e
INSS/IRRF. Emissdo de CND. Controle e solicitagdo/renovacao de laudos de SST. Controle, solicitagao e envio
ao eSocial de exames admissionais, periodicos, demissionais, retorno ao trabalho, mudanga de riscos.
Abertura de CAT. Gestao de passivos trabalhistas. Implementagdo de procedimentos. Acompanhamento de
alteragdes e novas obrigacdes. Criagdo e configuragdo de verbas com ou sem incidéncias e informativas
para a folha de pagamento. Emissdo de Informe de Rendimentos. Criagdo de planilhas em excel e
relatorios. Apoio em solicitagao de auxilio por incapacidade temporaria. Langamento de valores para
financeiro. Suporte ao departamento de Recursos Humanos como, publicacdo de vagas, recrutamento e
selecdo de novos colaboradores, desenvolvimento de Plano de Carreira e Salarios, pedido de vale-

alimentacgao/refeicao, solicitacdo de abertura de contas-salario.

SA Contabilidade

Auxiliar de Departamento Pessoal

Navegantes/SC
Setembro 2023 - Maio 2024

Gestao de obrigagdes trabalhistas como, folha de pagamento, adiantamentos, rescisdes, férias,
afastamentos, 13° salario, arquivos digitais. Fechamento eSocial e transmissao DCTFWeb. Emissao de guias
FGTS e INSS/IRRF.

Vanguarda Administradora de Condominios Baln. Picarras

Auxiliar Administrativo/Financeiro/RH/DP Outubro 2019 - Margo 2022

Gestao de contas a pagar e receber de condominios. Langamentos contdbeis, emissdo de boletos de cota
condominial, confecgao de pastas com as despesas, e envio a auditoria externa. Leitura de consumo de
agua. Envio por e-mail e entrega de boleto fisico aos apartamentos. Controle de ponto dos colaboradores,
cadastramento de biometria, selegdo de curriculos, admissao, calculo de folha de pagamento, férias,

rescisao, RPA. Atendimento e apoio aos sindicos e condéminos
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